
anglické gymnázium
jazykový obor
1988 – 1992  SŠ s maturitou

recepční na stomatologii
SCR s.r.o.
červen 2020 – březen 2024  3 roky a 10 měsíců 

objednávání pacientů v systému Dentist, plán ordinací a služeb lékařů a sester, platby, faktury,

zhotovování OPG a CT rentgenů, vyřizování emailů, podklady pro účetní

recepční v hotelu
Orea Hotel Voroněž
2018 – 2020  2 roky a 6 měsíců 

zajištění chodu recepce, ubytovávání hostů, řešení jejich požadavků, konverzace v anglickém jazyce,

administrativa, ovládání rezervačního systému Opera

Sekretářka na Centrálním účetním pracovišti
Tesco Stores a.s.
2015 – 2017  2 roky a 6 měsíců 

sekretářská práce, komunikace s kolegy na všech pobočkách, ukládání žádanek z jednotlivých prodejen,

vedení archívu, aktivní práce na PC

Recepční na stomatologii
Exté a.s.
2008 – 2015  7 let a 6 měsíců 

komunikace s pacienty a lékaři, objednávání, platby, vyhotovování OPG rentgenů, práce v systému

Medicus, sekretářské práce

Asistentka ředitele
Inspekta a.s.
2000 – 2004  4 roky a 6 měsíců 

zadávání práce zaměstnancům, komunikace s klienty, vedení agendy, zpracovávání cestovních dokladů

jednotlivých inspektorů

Průvodce, obor Cestovní ruch a ubytování
Sun Beach Travel, Praha
1993 – 2000  7 let a 6 měsíců 

prodejce zájezdů, delegátka v Tunisku

 776******  vei***@***.cz
 Rok narození 1974

Lenka V.

ID: 251481

Vzdělání

Praxe



angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

cestování, rodina, sport

Kde hledám práci
Brno + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Pracovník na přepážce
Prodejce zájezdů
Recepční v administrativě

Možná spolupráce
Plný úvazek

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Brno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/recepcni-na-stomatologii-recepcni-v-hotelu-sekretarka-na-centralnim-ucetnim-pracovisti-recepcni-na-stomatologii-asistentka-reditele-pruvodce-obor-cest-251481
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