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B Rok narozeni 1977

Stredni $kola SOE Sered ( SVK)
ekonomika-podnikani
741 1992 — Eerven 1996 « SS s maturitou

Zakaznicky servis
Akcenta
Unor 2024 — duben 2024 « 3 mésice

obsluha firemnich zédkazniku pro HU trh, vyfizovani e-mailu, zaddvani udajd do firemnich programa

Specialista zakaznického servisu

Caparol Czechia, s.r.o.

bfezen 2020 — prosinec 2023 « 3 roky a 10 mésicQ

zpracovani objedndvek v informaénim systému, fakturace, komunikaci s obchodnimi zadstupci a zakazniky,

administrativa skladu, fedeni pfipadnych nesrovnalosti v dodavkach, feseni reklamaci

administrativni pracovnice

Agility Logistics, s.r.o.

fijen 2019 — Unor 2020 « 5 mésicl

vystavovani objednavek, kontrola faktur a cen, evidence skladovych zasob, reporting vedoucimu logistiky,

spoluprace napfi¢ firmou

administrativni pracovnice

HrubyMoving Transport, a.s.

unor 2017 — za¥fi 2019 « 2 roky a 8 mésicl

faktury prichozi, pfichozi a odchozi posta, vyfizovani pokut tuzemskych i zahraniénich, leasingy, pojisténi
zahraniénich zasilek, podpora uéetniho oddéleni, zajisténi chodu recepce, objednavani kancelarskych

potreb

obchodni asistentka

Dapam - Dcefina spole¢nost Quentinu

kvéten 2016 — leden 2017 « 9 mésicl

vyfizovani vsech faktur prichozich i odchozich z/do spolecnosti, posta odchozi, pfichozi, objednavani zbozi

na sklad od dodavatell, skladové hospodafstvi, podpora obchodniho oddéleni



vedouci operativy

Quentin, spol. sr. o

brezen 2001 — duben 2016 « 15 let a 2 mésice

chod fakturaéniho oddéleni, chod recepce, chod skladu, kontrola fidi¢Q, zdsobovani a skladové

hospodarstvi 3 obchodu Apple Store

sekretarka reditele

Investi¢ni a Postovni banka

leden 1998 — dnor 2001 « 3 roky a 2 mésice

agenda diare, schlizek, obchodnich jednani p. feditele, kompletni organizace sluzebnich cest v¢.

vyuctovani, pfiprava dokumentd, jejich finalizace pro jednani, kontrola dokumentd, prezentaci atp.

provozni restaurace

restaurace Enelin Velké Ulany ( SVK)

cervenec 1996 — prosinec 1997 « 1 rok a 6 mésicl

chod restaurace, zajisténi a kontrola surovin, kontrola trzby a odpracované hodiny svych podfizenych,

dohliZzeni na finance a provadéni inventur, propagace

® Jazyky angli¢tina - pokrodily za¢ateénik
¢estina - vyborna
madarstina - vyborna

slovenstina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny

Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny
MS Outlook - zkuseny

ERP a ucetni software
Pohoda - pokrocily
QI - pokrodily



iy Dovednosti

53 Zijmy

@ Piedstava
0 praci

Q Bydliéts

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Logické mysleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Pecdeni, vareni,
sport,

cestovani,

Kde hledam praci
Odolena Voda + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Referent

Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Odolena Voda

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/zakaznicky-servis-specialista-zakaznickeho-servisu-administrativni-pracovnice-obchodni-asistentka-vedouci-operativy-sekretarka-reditele-provozni-resta-1251361
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