
Gymnázium Rýmařov
Gymnázium (Vzdělání - brána do života - všeobecné zaměření)
září 2000 – červen 2004  SŠ s maturitou

Účetní
Ekonomia sdružení Rýmařov
září 2019 – dosud  4 roky a 9 měsíců 

Vedení daňové evidence a podvojného účetnictví, základy mzdového účetnictví

Asistentka, makléřka
Reality IQ Uničov
leden 2015 – srpen 2019  4 roky a 8 měsíců 

Administrativní práce, komunikace s klienty, úřady, bankami

Protokolující úředníce, zapisovatelka
Okresní soud Bruntál
září 2004 – prosinec 2015  11 let a 4 měsíce 

Administrativní práce

němčina  pokročilý začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený

 739******  ven***@***.cz
 Rok narození 1984

Vendula P.

ID: 1215581

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

Kurz účetnictví Orange Academy
Daňová evidence, účetnictví a mzdové základy
listopad 2019

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Rodina, příroda, zvířata, cestování.

Kde hledám práci
Dvorce (okres Bruntál) + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Písařka
Pracovník back office
Recepční v administrativě

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Dvorce, okres Bruntál

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/protokolujici-urednice-zapisovatelka-asistentka-maklerka-ucetni-zivotopis-1215581
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