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= Vzdélani Obchodni akademie Hovoréovicka
Obchodni akademie
2011 -2015 « SS s maturitou

Vys$si odborna skola odévniho navrhafstvi a Stfedni prumyslova $kola odévni, Praha
7, Jablonského 3

Modelarstvi a navrharstvi odévi

2010 -2011 « SS s maturitou

Zakladni skola Palmovka
bez zaméreni
2001 - 2010 » Z3kladni

Praxe Asistentka pobocky
M&M reality Holding a.s.
unor 2023 — leden 2024 « 1 rok
Export zakdzek na internet, prace se systémem, komunikace s makléfi, vyfizovani e-maild a telefonatd,
pochlizky na postu a katastr nemovitosti, chod kanceldfe (ndkup oblerstveni, kancelafskych potreb,

uklidovych prostredki), lehkd administrativa

i

Protokolujici ufednice
Obvodni soud pro Prahu 4

/o

kvéten 2021 — prosinec 2022 « 1 rok a 8 mésicl

v

Protokolace hlavniho li¢eni nebo verejného zasedani. Zodpovédnost za zvukovy zdznam z jednaci siné.

Vypravovani spist dle pokyn( soudce ¢&i vy$si soudni Urednice. Pisemny nebo telefonicky kontakt.

Zodpovédnost za odeslanou postu. Prepis podle zvukového zaznamu.

Pracovnik podpory zdkaznikd
Atonyx.cz a Tonywatch.cz
2020 -2021 « 1 rok a 6 mésicl

Vyfizovani telefondtl a e-maill, administrace, baleni objednavek, spravovani internetovych strdnek

Recepéni v administrativé
MHM copmuter, a. s.
2015-2019 « 4 roky a 6 mésicl

Lehkd administrativa, vyfizovani posty, pfijimani navstév, dohled na Skolici mistnosti, starani se o klienty



Hlidani déti

Détsky koutek OC Letnany
2017 - 2017 « 6 mésict
Hlidani déti

Obsluha stanku
Kavarna Cernohouska, Zoologicka zahrada, Praha
2016 - 2016 « 6 mésict

Prodej jidla a piti

® Jazyky rustina - zac¢atecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)

Internetovy prohlizeé a e-mail

Grafické a konstrukéni programy
Adobe Photoshop

’ 7

N Kurzy Protokolujici urednice
cerven 2022

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni






n Zajmy Sport, tanec, kresleni, foceni, ¢teni, vareni, peleni, zvifata, Siti

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Olomouc + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Asistentka

Barman/ka

Fakturant/ka

Hlidani déti

Pokladni

Recepéni v administrativé
Uéetni

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Olomouc

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/protokolujici-urednice-pracovnik-podpory-zakazniku-recepcni-v-administrative-hlidani-deti-obsluha-stanku-asistentka-pobocky-zivotopis-699486
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