
Obchodní akademie Hovorčovická
Obchodní akademie
2011 – 2015  SŠ s maturitou

Vyšší odborná škola oděvního návrhářství a Střední průmyslová škola oděvní, Praha
7, Jablonského 3
Modelářství a návrhářství oděvů
2010 – 2011  SŠ s maturitou

Základní škola Palmovka
bez zaměření
2001 – 2010  Základní

Asistentka pobočky
M&M reality Holding a.s.
únor 2023 – leden 2024  1 rok 

Export zakázek na internet, práce se systémem, komunikace s makléři, vyřizování e-mailů a telefonátů,

pochůzky na poštu a katastr nemovitostí, chod kanceláře (nákup občerstvení, kancelářských potřeb,

úklidových prostředků), lehká administrativa

Protokolující úřednice
Obvodní soud pro Prahu 4
květen 2021 – prosinec 2022  1 rok a 8 měsíců 

Protokolace hlavního líčení nebo veřejného zasedání. Zodpovědnost za zvukový záznam z jednací síně.

Vypravování spisů dle pokynů soudce či vyšší soudní úřednice. Písemný nebo telefonický kontakt.

Zodpovědnost za odeslanou poštu. Přepis podle zvukového záznamu.

Pracovník podpory zákazníků
Atonyx.cz a Tonywatch.cz
2020 – 2021  1 rok a 6 měsíců 

Vyřizování telefonátů a e-mailů, administrace, balení objednávek, spravování internetových stránek

Recepční v administrativě
MHM copmuter, a. s.
2015 – 2019  4 roky a 6 měsíců 

Lehká administrativa, vyřizování pošty, přijímaní návštěv, dohled na školící místnosti, starání se o klienty

 737******  ane***@***.cz
 Rok narození 1995

Aneta H.

ID: 699486

Vzdělání

Praxe



Hlídání dětí
Dětský koutek OC Letňany
2017 – 2017  6 měsíců 

Hlídání dětí

Obsluha stánku
Kavárna Černohouska, Zoologická zahrada, Praha
2016 – 2016  6 měsíců 

Prodej jídla a pití

ruština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop

Protokolující úřednice
červen 2022

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Jazyky

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti





Sport, tanec, kreslení, focení, čtení, vaření, pečení, zvířata, šití

Kde hledám práci
Olomouc + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Asistentka
Barman/ka
Fakturant/ka
Hlídání dětí
Pokladní
Recepční v administrativě
Účetní
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Olomouc

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/protokolujici-urednice-pracovnik-podpory-zakazniku-recepcni-v-administrative-hlidani-deti-obsluha-stanku-asistentka-pobocky-zivotopis-699486
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