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B Rok narozeni 1988

Stfedni odborna skola energeticka a stavebni, Obchodni akademie a Stfedni
zdravotnicka skola, Chomutov, prispé

Obchodni akademie (Obchodni akademie)

74 2003 — &erven 2007 « SS s maturitou

Projektovy manazer / koordinator projektu
Okresni hospodarska komora v Chomutové
fljen 2017 —dosud « 6 let a 8 mésicl

Manazerské ¢innosti, jednani s klienty, pfiprava a organizace vystav a veletrht, seminard, préce na
projektech - pldnovani aktivit, vytvafeni harmonogramd, pozvének, plédn(, organizace, tiskové zpravy,
¢lanky do novin a na socialni sité, sprava webU a socidlnich siti, zddosti a vyudétovani dotaci, agenda dradu,

evidence faktur, pfiprava podkladl na jednani, posta, fakturace, objedndvky, velmi pokrodild komunikace s

klienty, time manegement, atd.

Asistent projektového manazera

Hospodarska a socialni rada Chomutovska, z.s

fljen 2017 — prosinec 2020 « 3 roky a 3 mésice

Priprava a organizace vystav a veletrhd, seminarQ, prace na projektech - planovani aktivit, vytvareni
harmonogramd, pozvanek, plant, organizace, administrativa, zaddosti a vyucétovani dotaci, agenda uradu,
evidence faktur, pfiprava podkladl na jedndni, posta, fakturace, objedndvky, velmi pokro¢ild komunikace s

klienty, time manegement, atd.

Pracovnik spravy dani

Generdlni finanéni feditelstvi CR - Finanéni Gfad v Chomutové

zari 2008 — 2017 « 9 let a 4 mésice

Pracovnik spravy dani na oddéleni majetkovych dani. Zajistovani agendy vice druht dani (dan z
nemovitosti, dan z pfevodu nemovitosti, dar darovaci a dédickd). Vedeni evidence dariovych spisd,

vystavovani pisemnosti, styk s klienty. Od 08/2012 materska dovolena.

Archivar na Finan¢nim ufadé v Chomutové

STAHL- Uetnictvi a poradenstvi, s.r.o.

srpen 2007 — ¢ervenec 2008 « 1 rok

Absolventské misto - kontrola sprévnosti Udaji a doklad( ve spisech k archivaci, pfiprava k archivaci a

archivace.



@ Jazyky némdina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny

MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti-expert

Grafické a konstruk¢ni programy

Canva- pokrocily

ERP a Ucetni software

Pohoda - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing
Marketing na socialnich sitich - zkuseny

Uprava fotek - pokrodily

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti

Dotaéni programy, canva, socialni sité, Google formulare, Google tabulky

[l Kurzy Marketingovy a komunikaéni mix
40 hodinovy kurz, ktery obsahoval $koleni na firemni kulturu, komunikacéni mix,
marketing na socialnich sitich
fijen 2023

Zvladani stresu
Celodenni kurz na zvladani stresu a syndromu vyhoreni
2019



i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Dalsi dovednosti
Sprava a editace webovych stranek a socialnich siti, Dotaéni portaly - zpracovani
zadosti MPO, MPSV, MF, Usteck\'/ kraj, mésta a obce...

A Zajmy Kultura, ¢teni, pfiroda, setkavani s prateli



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Chomutov + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Ekonom

Fakturant/ka

HR reditel / manazer
Office manager
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Uéetni

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Chomutov

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/projektovy-manazer-koordinator-projektu-asistent-projektoveho-manazera-pracovnik-spravy-dani-archivar-na-financnim-urade-v-chomutove-zivotopis-1256451
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