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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

Danuta S.

‘. 731****** B d.d***@***.cz
B Rok narozeni 1992

Ostravska Univerzita, Filozoficka fakulta
Polstina v prekladatelské praxi
2014 - 2016 « Vysokoskolské

Ostravska Univerzita, Filozofickd fakulta
Polsky jazyk a literatura
2011 -2014 - Bakaldrské

Gymnazium s polskym jazykem vyu&ovacim v Ceském Té&&in&
Gymnazium
2006 — 2010 + SS s maturitou

Administrativni pracovnik
Ym***** o, 2023 — dosud « 1 rok a 10 mésic(i
-Zpracovani projektovych podkladl -Komunikace s dodavateli, odbérateli a externimi partnery -

Zpracovani verejnych zakazek

Pracovnik v informaénim centru
St¥****73% 2018 — 2020 « 2 roky a 6 mésic(

-Koordinace informaéniho centra -Komunikace se zakazniky

projektovd manazerka
Re*****3ce 2016 — 2018 « 2 roky a 6 mésict

administrator personalnich a administraénich procest

angli¢tina - mirné pokrocila
¢estina - vyborna
polstina - vyborna

slovenstina - vyborna



a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

1o Dovednosti

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Mé silné stranky
Ochota ucit se
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Asertivni jednani

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Kde hledam praci

Tfinec + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Recepéni v administrativé

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Jablunkov

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/projektova-manazerka-pracovnik-v-informacnim-centru-administrativni-pracovnik-zivotopis-1285019
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