
Univerzita J.E.Purkyně Ústí nad Labem - Fakulta umění a designu
design a výtvarná umění
říjen 2019 – červen 2023  Bakalářské

Střední škola obchodu a služeb s.r.o.
Obchodně podnikatelská činnost
říjen 2010 – červen 2014  SŠ s maturitou

Project administrator
Pentatri Technologie
únor 2022 – březen 2023  1 rok a 2 měsíce 

Zodpovídala jsem za zpracování svěřené projektové dokumentace, komplexně zajišťovala administrativní

agendu spojenou se zajištěním a řízením procesu přípravy. Podávala,realizovala projekty. Připravovala

podklady pro metodiky k plánování a řízení projektu. Kreslila interiéry a komunikovala se zákazníkem.

Naplní prace bylo také zpracování nabídky; příjem a výdej objednávek, zboží; prodej a fakturace; částečná

znalost materiálu.

celní
JK Sped
leden 2020 – leden 2022  2 roky a 1 měsíc 

Vyhotovovat celní doklady, ověřovat správnost deklarovaných zásilek, kontrolovat dodržování celních

předpisů. Spolupráce s celním úřadem, komunikace s dopravci. Připrava podkladů a dokladů pro řidiče

potřebné k vývozu a dovozu v rámci Eu a mimo, prohlášení o celní hodnotě. Fakrturace Im,EX. Tranzitní

doklad pro průjezd, preferenční doklad, nákladní list pro řidiče. Jednotný správní doklad, jednotný správní

doklad doplnkový. Sepisování negativního hlášení. Souhrn údajů potřebné pro Intrastat. Práce s Microsoft

Office a programem Taric pro nomenklatury (sazební čísla).

Project administrator
IV.Nakladatelstvi s.r.o.
leden 2018 – prosinec 2020  3 roky 

Práce s databází, pokladnou a fakturace.

 604******  pet***@***.com
 Rok narození 1988
 Jsem OZP 

Petra S.

ID: 1270057

Vzdělání

Praxe



Kniha
PrintActive s.r.o.
leden 2015 – červenec 2018  3 roky a 7 měsíců 

Obsluha lepícího stroje, výsekového stroje, balícího stroje a laminovacího stroje. Operátorka Kern tiskárny

a Konici Minolty. Tisk zakázek, příjem a výdej zakázek, expedice, odepisování, práce s pokladnou v

hotovosti, fakturace. Zaškolení v programu Reng(výlep plakátů, plakátovací plochy)

Referent v oddělení rekvalifikaci a volby povolani.
Úřad práce v Ústí nad Labem
leden 2013 – prosinec 2015  3 roky 

Práce s PC, vkládání dat do PC, kontrola dat, administrace části úřadu, výpomoc při zadávání veřejných

zakázek

němčina  pokročilý začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

ERP a účetní software 
Pohoda pokročilý 
SAP začátečník

Tvorba obsahu a online marketing 
Střih videa pokročilý 
Úprava fotek pokročilý

Jazyky

Technické
znalosti



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Hledám smysl naplnění. Třeba mi pomůžete právě vy.

Kde hledám práci
Ústí nad Labem + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Android vývojář
Fakturant/ka
Hlavní účetní
Knihař
Písařka
Pracovník pohřební služby
Programátor
Recepční v cestovním ruchu
Restaurátor
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Ústí nad Labem

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/project-administrator-celni-kniha-referent-v-oddeleni-rekvalifikaci-a-volby-povolani-zivotopis-1270057
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