
Filozoficko-přírodovědecká fakulta- Slezská univerzita v Opavě
Angličtina
2012 – 2014  Vysokoškolské

Filozoficko-přírodovědecká fakulta- Slezská univerzita v Opavě
Angličtina pro školskou praxi
2009 – 2012  Bakalářské

TRIVIS - Střední škola veřejnoprávní a Vyšší odborná škola prevence kriminality a
krizového řízení Praha, s.r.
Krizové řízení
2007 – 2010  Vyšší odborné

Střední zemědělská škola
Agropodnikání
2002 – 2006  SŠ s maturitou

Programátor webových aplikací
PrimaKurzy
2024 – dosud  5 měsíců 

html, css, php, java a další

Vendor manager
České překlady
2022 – 2023  1 rok a 6 měsíců 

Komunikace s překladateli, nábor, výběrová řízení, péče o stávající překladatele, správa překladatelské

databáze, školení překladatelů v překladatelských softwarech (CAT), monitoring kvality překladů a

korektur.

Koordinátor evaluací
Ministerstvo životního prostředí
2019 – 2022  3 roky a 6 měsíců 

Zajištění interních i externích evaluací v rámci fondů EU, plánování, námět na projekt, výběr dodavatele,

koordinace celého projektu a publikace výsledků evaluací, spolupráce na veřejných zakázkách, práce s

MAS (místní akční skupiny), kontrola dodržování pravidel žadatelů a příjemců dotací.

 732******  2Cm***@***.cz
 Rok narození 1986

Mgr. Lucie M.

ID: 1294547

Vzdělání

Praxe



Administrativní podpora prodeje
Elanor
2016 – 2018  2 roky a 6 měsíců 

Administrativní podpora obchodního oddělení, dodavatelská výběrová řízení, péče o stávající české i

zahraniční zákazníky, příprava a aktualizace smluv (dohody o mlčenlivosti, obchodní podmínky, smlouvy o

dílo, partnerské smlouvy atd.)

Language manager
SKF
2015 – 2018  3 roky a 6 měsíců 

Podpora marketingového oddělení, spolupráce na technických překladech a korekturách, příprava

firemního časopisu, koordinace studentů a stážistů, komunikace se zahraniční centrálou na denní bázi.

španělština  mírně pokročilá

němčina  středně pokročilá

angličtina  pokročilá

slovenština  pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw začátečník

Programovací jazyky 
(X)HTML, CSS začátečník 
PHP začátečník

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Tvorba obsahu a online marketing 
Copywriting začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
Překladatelské nástroje - pokročilý CRM - pokročilý

MS2014+
2019

Kybernetická bezpečnost
2018

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Zvířata, literatura a psychologie

Kde hledám práci
Chotěboř + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Pracovník back office
Referent
Tlumočník, překladatel
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Chotěboř

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/programator-webovych-aplikaci-vendor-manager-koordinator-evaluaci-administrativni-podpora-prodeje-language-manager-zivotopis-1294547
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