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= Vzdélani

Praxe

Lucie S.

‘. 604****** B luc***@***.cz
B Rok narozeni 1991

Jazykova skola Miramare
$panélsky jazyk, anglicky jazyk
2010 -2011 « Vyuceni

Obchodni akademie
Informatika v ekonomice
2006 — 2010 « SS s maturitou

Asistentka obchodniho oddéleni

Albixon, a.s.

leden 2016 — 2019 « 4 roky

Sjedndvani schlzek, péce o zdkazniky, prace na PC (Word, internet, Excel, Epass, CRM), pfiprava
podkladl a ndvaznych dokumentd ke smlouvam, vyfizovani korespondence, zajisténi podkladd pro
obchodni jednani, rezervace ubytovani, inventury, zajisténi skladovych zasob, vyfizovani objednavek,

pfiprava marketingovych materialQ.

Sales manager épanélsko

Albixon, a.s.

2017 -2018 « 1 rok a 6 mésicl

e Kontrola kontaktl v systému Epass e Priizkum trhu e Prizkum konkurence a cen e Pfiprava a rozesilani
obchodnich dopist e Nacenéni doprav pro jednotlivé regiony ESP e Pfiprava nabidek/cenovych navrh( e
Pécée o $panélské obchodni partnery a koncové zdkazniky e Hledani novych obchodnich partner eTvorba

cenovych nabidek (Upravy cen, akéni slevy) eTvorba obchodnich nabidek

Tlumoénik, prekladatel, obor Administrativa
Medoexport s.r.o.
2016 -2017 « 1 rok a 6 mésicd

Prekladatelka - zahrani¢ni obchod (export, import)

Prodejce zajezdl, obor Cestovni ruch a ubytovani

CK Vitkovice Tours

2015-2016 « 1 rok a 6 mésicl

Referentka prodeje - kalkulace zajezd(, komunikace s klienty, Fazeni dokumentd, vyfizovani posty a

emaild



® Jazyky

& Ridi¢sky
prukaz

Tlumoénik, prekladatel, obor Cestovni ruch a ubytovani
Mé&stské kulturni stfedisko, Cerveny Kostelec
2014 - 2016 « 2 roky a 6 mésict

Prace pelovatelky/ prekladatelky pro Mezinarodni folklorni festival

Administrativni pracovnik, prodejce

Fightsport, s.r.o.

2014 -2015 « 1 rok a 6 mésict

administrativni prace, prace v U¢etnim programu Pohoda (skladova a faktura¢ni agenda), sprava

webovych stranek, péce o zdkazniky, prodej zbozi

Animator / animatorka, obor Cestovni ruch a ubytovani
Au pair agentura
¢erven 2012 - fijen 2012 « 5 mésicl

Au pair Mallorca

Pokladni, obor Obchod, nakup, prodej
AlpinePro
2012 -2012 « 6 mésict

Asistentka prodeje - komunikace s klienty, prodej zboZi, prace ve skladu, fazeni dokumentd

Asistentka, obor Administrativa

Mé&stské kulturni stfedisko, Cerveny Kostelec

2009 - 2012 « 3 roky a 6 mésict

Asistentka reditele - organizace a pfiprava kulturnich akci (Détsky den, koncert Tepld Buchta, Mezinarodni
folklorni festival), hlageni vysledk( filmovych distributord, vyfizovani posty, skartovani dokumenta,

vystavovani faktur za odehrana predstaveni, fazeni dokumentt

Vkladani dat do poditade, obor Administrativa
Mé&stské kulturni stfedisko, Cerveny Kostelec
2008 - 2011 « 3 roky a 6 mésicd

Editor pro festivalové noviny

angli¢tina - mirné pokrocila
spanélstina - pokrocila

¢estina - vyborna

M B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstrukéni programy
Adobe Photoshop

N Kurzy DELE
leden 2017
ip Zajmy fotografovani, cestovani, $panélsky jazyk, kruhovy trénink, organizace rlznych eventd

(zaméstnanecké akce, détsky den,..)

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Olomouc + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Obchodni referent
Obchodni zastupce
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Prace na ZL

Q Bydlisté Olomouc

VYTVORENO NA
E ZivoToPIsYCz | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/asistentka-obchodniho-oddeleni-sales-manager-spanelsko-tlumocnik-prekladatel-obor-administrativa-prodejce-zajezdu-obor-cestovni-ruch-a-ubytovani-tlumo-321410
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