
Střední zdravotnická a Vyšší odborná škola zdravotnická Nymburk
Asistent zubního technika
2007 – 2011  SŠ s maturitou

...
Mateřská dovolená
červenec 2021 – únor 2024  2 roky a 8 měsíců 

Mateřská dovolená

Provozně obchodní referent
MaGe Construction, s.r.o.
květen 2015 – červenec 2021  6 let a 3 měsíce 

Komplexní vedení kanceláře a s tím spojená administrativa - komunikace se zákazníky (objednatelé,

investoři, subdodavatelé, úřady) - marketingová podpora - vozový park společnosti - práce s interním

systémem společnosti, zadávání dat - fakturace (vystavení faktur, evidence přijatých faktur) - ekonomika

staveb + ekonomika firmy (cashflow) vč. účetnictví - tvorba cenových nabídek, veřejné zakázky vč.

veřejných soutěží - menší personalistika - organizace firemních událostí (školení, meetingy, služební

cesty)

Prodejce vozů KIA/asistentka vedení, servisu
CAR HOUSE s.r.o.
2013 – 2015  2 roky a 6 měsíců 

Komplexní vedení showroomu a tím spojená administrativa - komunikace se zákazníky - agenda

vozového parku celé společnosti - marketingová podpora - vyřizování objednávek a požadavků zákazníků

- fakturace (vystavení zál. faktur, konečných faktur) - ovládání programu CARIS

asistentka/skladnice
Plaček Pet Products s.r.o.
2011 – 2012  1 rok a 6 měsíců 

- vychystání zboží zákazníkům dle objednávky - zaklízení přijmutého zboží - menší administrativa,

kontrola objednávek a zakázek

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 731******  mis***@***.cz
 Rok narození 1992

Michaela N.

ID: 203870

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MacOS 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop

Interní auditor
Školení interního auditora dle norem ČSN EN ISO 19011 a ČSN EN ISO 9001:2016 a
navazujících předpisů a norem. Interní auditor je schopen sám provádět audity. 
duben 2022

Workshop - Kde hledat a jak podat nabídku do veřejné zakázky
Typy, kde hledat veřejné zakázky a zadávací podmínky, rozbor požadavků stanovených
zadavatelem v zadávacích podmínkách, zákon o veřejných zakázkách, podávání námitek
účastníků, komunikace se zadavatelem, zpracování nabídek
únor 2018

Workshop - Co se změnilo ve veřejných zakázkách z pohledu dodavatele? 
Úvod do problematiky veřejných zakázek, kde najít informace k veřejným zakázkám,
druhy veřejných zakázek, prokazování kvalifikačních předpokladů, druhy zadávacího
řízení, popis postupu zadavatele po podání námitek
březen 2017

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Vzdělávání se, učení se novým věcem, cestování.

Kde hledám práci
Hradec Králové + 30 km ochota dojíždět
Kolín + 30 km ochota dojíždět
Nymburk + 30 km ochota dojíždět
Pardubice + 30 km ochota dojíždět
Praha-Hlubočepy + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Ekonom
Fakturant/ka
Finanční ředitel/manažer
Obchodní ředitel/manažer
Office manager
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Poděbrady

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/provozne-obchodni-referent-prodejce-vozu-kia-asistentka-vedeni-servisu-asistentka-skladnice--zivotopis-203870
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