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B Rok narozeni 1967

Gymnazium
Zaklady stavebnuctvi
Z4¥ 1982 — &erven 1986 « SS s maturitou

Skladovy referent - nakupdi

Agroservis JS, s.r.o.

fijen 2019 — dosud « 4 roky a 8 mésict

Zajistovani skladového hospodarstvi pro firmu - objedndvky, cedeni skladu, Uc¢etni dokumentace

(objednavky, prijmy, vydeje, fakturace). Zajistovani serviznich zasahu jejich pfijem, evidence , rozdéleni na

servisni techniky, vxhodnoceni, fakturace zdsah( na zakaznika. Prace s U¢etnim programem pohoda.

Projektovy manazer

Agin s.r.o.

kvéten 2018 — zari 2019 « 1 rok a 5 mésicud

Zpracovani zadosti o dotace v oblasti zemédélstvi od podani zadosti, pres pfiptavu vybérového fizeni az
po zadost o platbu. Zpracovani a administrace ostatnich dotaéni h programd vypisovvanych ostatnimi
organizacemi, vedeni agendy dluznikd véetné upominek a vymahahi pohleddvek. Zakladni prace v Géetnim

programu helios

Disponent

Lasek s.r.o.

kvéten 2016 — duben 2018 « 2 roky

Prace v logistice firmy, nakladka kamiond dle objednavek, vyfizovani reklamaci, dopliovani skladd, fizeni

lidi v mycich a kompletacénich centrech - koordinace jejich prace

Asistentka jednatele spoleé¢nosti

V-studio, s.r.o.

2007 —= 2016 + 9 let a 6 mésicl

Organizad i zajisténi chodu kancelare vzdélavaci spoleénost, zajisténi a org. Vzdélavacich akci na zdkladé
vybérovych Fizeni a grantl EU, U¢ast na adm. zpracovani a vedeni projektt ESF, pfiprava a koneéna
Uprava vzdélavacich materidlu a skript, pfiprava podkladd pro Ucetni - vystavovayni faktur, objedndvek,

vedeni pokladny, platby faktur



Obchodni manazer

V-studio, s.r.o.

2006 — 2007 « 1 rok a 6 mésicl

Préce na projektu ESF, organizaéni zajisténi $koleni, zpracovani projektu, vyslek( Skoleni a uzavieni

projektu

Asistentka
Trial investment
kvéten 2005 - listopad 2005 « 7 mésict

Sjednavani schliizek regionalnim manazeriim + administrativa s tim spojena

Prodejce konzultant
Ceksky telekom
1999 - 2001 « 2 roky a 6 mésicl

Vyfizovani dotazl a problému zdkaznikd, véetné prodeje produkt a sluzeb

® Jazyky dedtina - vyborna
a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Bé&Zn4d prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlize¢ a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

ERP a Ucetni software
Helios - zacatecnik

Pohoda - pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Mohu nabidnout
Logické mysleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Kde hledam praci

Ceské Budé&jovice + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Recepéni v administrativé
Referent

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Ceské Budgjovice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/prodejce-konzultant-asistentka-obchodni-manazer-asistentka-jednatele-spolecnosti-disponent-projektovy-manazer-skladovy-referent-nakupci-zivotopis-1269343
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