
SŠZE a VOŠ Chrudim
Správa a ochrana životního prostředí
2008 – 2011  Vyšší odborné

Hotelová škola Bohemia Chrudim
Hotelnictví a Turismus
2001 – 2005  SŠ s maturitou

Manikérka / pedikérka
OSVČ
duben 2023 – březen 2024  1 rok 

Starost o nohy diabetickych klientu včetně vhodné kosmetiky. Aplikace gel laku, Mokrá pedikúra

Mateřská dovolená
Rodičovská dovolená
březen 2020 – březen 2023  3 roky a 1 měsíc 

Péče o dítě celodenní

Obchodní asistent
ČP
duben 2021 – prosinec 2022  1 rok a 9 měsíců 

Jednání s klienty, starost o svěřeny kmen lidi, zpracování nabídek a kalkulaci, příjímání smluv od

obchodních zástupců a manazeru, zadávání dat do pc, telefonická a emaiková komunikace (zástup za

mateřskou)

Operátor
Generalli pojišťovna
únor 2019 – únor 2021  2 roky a 1 měsíc 

Přijímání hovoru klientů, řešení požadavků klientů, nabídka rozšíření služeb

Osobní bankéř
GE Money
červen 2016 – únor 2019  2 roky a 9 měsíců 

Jednání s klienty, zpracování nabídek a řešení požadavků klienta ohledně zajištění v životě jeho a rodiny či

firmy (zástup za mateřskou)
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Vzdělání

Praxe



Administrativní pracovník
IG TRADE S.R.O.
červen 2013 – květen 2016  3 roky 

Zpracování fa, jednání se zákazníky dodavateli Itálie, Čína, Maďarsko práce v programu Pohoda

(přestěhování firmy)

Rodičovská dovolená
Rodičovská dovolená
leden 2011 – květen 2013  2 roky a 5 měsíců 

Péče o dítě

Asistentka, obor Administrativa
Victoria volksbanken, a.s.
leden 2008 – listopad 2010  2 roky a 11 měsíců 

práce s klienty,manažeri a obchodními zástupci, každodení práce na počítači v programech ,práce s

firemním systémem,vedení diáře ředitele společnosti, sjednávání schůzek,práce s fakturami,pokladnu,

zavření pobočky, telefonická a emailová komunikace

němčina  mírně pokročilá

angličtina  středně pokročilá

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail

Pedikérka
Absolvování kurzu ohledně péče o nohy včetně práce s bruskou a ošetření diabetiků
březen 2023

ČNB
Rozpoznávání padělanych a falešných peněz v oběhu
únor 2016

Angličtina
Pravopis a konverzace prohlubování anglického jazyka do praxe
září 2010

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy





Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

cestování,kulturní vyžití,sport, in-line brusle, procházky v přírodě

Kde hledám práci
Chrudim + 10 km ochota dojíždět
Trhová Kamenice + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Pokladní
Specialista pohledávek
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Trhová Kamenice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/manikerka-pedikerka-materska-dovolena-obchodni-asistent-operator-osobni-banker-administrativni-pracovnik-rodicovska-dovolena-asistentka-obor-administr-4736
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