
SOŠ logistická a SOU Dalovice
Poštovní a peněžní služby
září 2003 – červen 2007  SŠ s maturitou

Referentka zásobování a bezpečnosti práce
Ligneta servis s.r.o.
květen 2023 – květen 2024  1 rok a 1 měsíc 

plánování nákupu materiálu a zboží, komunikaci s dodavateli, dopravci; předpovědi potřeb nákupu

dodavatelům; zodpovědnost za kvalitu,příprava a zpracování základních formulářů nebo papírové

dokumentace, která následně slouží dalším oddělením nebo zákazníkům,fakturace a případné řešení

reklamací. Pracovní smlouva nebude prodloužena z důvodů snižování stavů zaměstnanců.

Přepážková pracovnice
Česká pošta a.s.
září 2007 – duben 2016  8 let a 8 měsíců 

Zajišťování příjem a prodej poštovních produktů,doplňkového zboží,produktů smluvních

partnerů,zajišťování činnosti Czech Point,při výkonu práce dodržovat klientský přístup,zlepšování

obchodních dovedností formou školení,hmotná finanční odpovědnost,komunikace s lidmi

němčina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail

 720******  Stu***@***.cz
 Rok narození 1987
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Osvědčení o složení testu ORA
Veřejná certifikační autorita,kvalifikovaná certifikační autorita 
duben 2009

Ministerstvo vnitra osvědčení
O ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a ověřování pravosti podpisu a o změně
některých zákonů (zákon o ověřování),ve znění pozdějších předpisů 
duben 2009

Komunikativní,příjemné vystupování,odolnost proti stresu,učenlivost

Kde hledám práci
Sokolov + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Recepční v administrativě

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Sokolov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Kurzy

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/prepazkova-pracovnice-referentka-zasobovani-a-bezpecnosti-prace-zivotopis-1144997
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