
SOU a SOŠ Horšovský Týn
management obchodu
září 2002 – květen 2005  SŠ s maturitou

Základní škola Horšovský Týn
bez zaměření
listopad 1995 – červen 2002  Základní

Zakladní škola, Kazachstán
bez zaměření
září 1991 – říjen 1995  Základní

Asistentka
ALBA Energy s.r.o.
květen 2023 – dosud  1 rok a 1 měsíc 

e-mailová a telefonická komunikace se zákazníky, vyřizování dotaci NZÚ, celý proces k schválení připojení

mikrozdroje. Vystavování faktur, příjem zboží na sklad a výdej ze skladu. Výpomoc při inventurách.

Předseda výboru
SVJ
listopad 2022 – dosud  1 rok a 7 měsíců 

administrativa společná se správou domu

Fakturant/ka a pracovník ochodního oddělení (zástup za RD)
Magnific s.r.o.
září 2021 – září 2022  1 rok a 1 měsíc 

fakturace, návrh objednávek, přijem a zpracování objednávek, komunikace emailem a telefonem, pomocné

administrativní práce, občasná výpomoc ve skladě,

operátorka řízení procesu
Gerresheimer
červen 2005 – září 2012  7 let a 4 měsíce 

-vizuální kontrola dílku, měření dílku na přístojích a zaznamenavání do PC program HYDRA, řešení

reklamace

 721******  sar***@***.cz
 Rok narození 1984

Sněžanna S.

ID: 672749

Vzdělání

Praxe



němčina  začátečník

angličtina  začátečník

ruština  pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail

Rekvalifikační kurz akreditovaný MŠMT ČR - Asistent/ka, Sekretář/ka
třítýdenní kurz složený z následujících modelů: Základy práce s počítačem, Vedení
administrativy, Písemná komunikace, Firemní procesy, Komunikační dovedností,
Společenské vystupování, Ekonomie
říjen 2020

Kontrolor kvality
systém zabezpečování kvality, ČSN EN ISO 9001:2008, kvalita ve výrobě, 7
jednoduchých nástroju,statistické metody, kontrolní technologie,
duben 2010

turistika
cestování

Kde hledám práci
Kostelec nad Černými lesy + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Kontrolor výroby
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy

Představa
o práci



Kostelec nad Černými lesy

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/predseda-vyboru-fakturant-ka-a-pracovnik-ochodniho-oddeleni-zastup-za-rd-operatorka-rizeni-procesu-asistentka-zivotopis-672749
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