
Střední škola informatiky a cestovního ruchu SČMSD Humpolec, s.r.o.
Obchodník
září 2016 – červen 2020  SŠ s maturitou

Asistentka obchodního referenta
Dafe Plast
červen 2023 – červenec 2023  2 měsíce 

Zpracovávání cenových nabídek. Komunikace se zákazníky. Práce s interním informačním systémem.

Vedoucí instalačního oddělení.
Schlieger, s.r.o.
březen 2021 – květen 2023  2 roky a 3 měsíce 

Řízení, plánování a organizace montážního oddělení. Nábor a školení nových zaměstnanců. Plánování

zakázek v plánovacím systému. Komunikace se zákazníky. Zajišťování veškeré potřebné dokumentace

před instalací fotovoltaických elektráren a tepelných čerpadel. Práce v CRM systému.

Obchodní zástupce
Bohemia Energy
leden 2021 – březen 2021  3 měsíce 

Produktový prodej, komunikace s klienty, aktivní vyhledávání nových kontaktů.

Praktikant
Ada Tour
leden 2016 – leden 2020  4 roky a 1 měsíc 

Tvorba zájezdů, komunikace s klienty, fakturace, prodej doplňkového zboží.
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Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti pokročilý

ERP a účetní software 
Pohoda začátečník

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Kde hledám práci
Havlíčkův Brod + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Pracovník back office
Referent
Správce vozového parku

Možná spolupráce
Plný úvazek

Technické
znalosti

Dovednosti

Představa
o práci



Havlíčkův Brod

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/praktikant-obchodni-zastupce-vedouci-instalacniho-oddeleni-asistentka-obchodniho-referenta-zivotopis-1276690
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