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= Vzdélani

Praxe

Lucie D.

‘. 725****** B lul***@***.cz
B Rok narozeni 2000

Verejné spravni akademie - vy3si odborna skola, s. r. o.
Administrativa justice

srpen 2021 — dosud « Vys$si odborné

Jazykova skola Lingua Olomouc
Anglicky jazyk
74 2020 — kvéten 2021 « SS s maturitou

Svehlova sttedni &kola polytechnickd Prost&jov
Podnikani

741 2018 — kvéten 2020 + SS s maturitou

soS Prostéjov, namésti Ed. Husserla 1
Kuchar - ¢isnik (Kuchar - kucharka)
zari 2015 -2018 « Vyudceni

Praktikant
Agrodruzstvo Tistin
fijen 2023 - listopad 2023 « 2 mésice

Archivace dokument(, zapisovani vyplat, dovolenych,skenovani, skartace

Brigadnik na klientském centru
Homecredit
fijen 2022 — brezen 2023 « 6 mésicl

Administrativa v internim systému, odpovidani na pisemnou a e-mailovou korespondenci od klientd

Praktikant
Méstsky soud v Brné
listopad 2022 — prosinec 2022 « 2 mésice

Archivace dokument(

Praktikant
BURGET & HOLAS & SPOL - advokatni kancelar
duben 2021 — kvéten 2021 « 2 mésice

Administrativni prace - Archivace dokumentd, zapisovani schiizek do kalendare



kuchafr, servirka
Restaurace ldzné Skalka
2015-2021 + 6 let a 6 mésict

Vareni, servirovani, roznos jidel a ndpojQ, inventura, seznam objedndvek, uklid, kasa

Obsluha sazkové kancelare
Fortuna sdzkova kancelar
2019 - 2019 « 6 mésicl

Vystaveni nabidek akrudlnich kurzd, pfijimani sdzek, vyplaceni ticketd

® Jazyky angli¢tina - stfedné pokrodild

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11-zkuseny

Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

BéZna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlize¢ a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

3 Zajmy Vycvik psa
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci KroméFiz + 10 km ochota dojizdét

Olomouc + 5 km ochota dojizdét
Prostéjov + 15 km ochota dojizdét
Vyskov + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Office manager
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydliste Pivin

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/praktikant-brigadnik-na-klientskem-centru-kuchar-servirka-obsluha-sazkove-kancelare-zivotopis-1302376
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