
Panevropská univerzita, a.s.
Marketingové komunikace
říjen 2023 – dosud  Vysokoškolské

Ambis vysoká škola, a.s.
Ekonomika a management podniku
2019 – 2022  Bakalářské

Střední odborná škola energetická a stavební, Obchodní akademie a Střední
zdravotnická škola, Chomutov, příspě
Obchodní Akademie
2014 – 2018  SŠ s maturitou

Pracovník zákaznického servisu
Fabory Czech s. r. o.
duben 2023 – listopad 2023  8 měsíců 

Poskytování zákaznického sevisu pro zákazníky z oblasti vzduhotechniky, zadávání objednávek do SAP,

komunikace se zákazníky a vyřizování jejich požadavků, komunikace s externími dodavateli a objednávání

materiálu, evidence přijatých faktur, vystavení faktur pro zákazníky

Recepční v cestovním ruchu
Wellness hotel Beethoven
říjen 2021 – prosinec 2022  1 rok a 3 měsíce 

Administrativní činnost, péče o hosty, e-mailová komunikace v českém a anglickém jazyce, práce s

hotelovými programy Previo a Agnis, objednávání zboží pro hotel a restauraci, zajištění provozu wellness

centra

Administrativní pracovník
Noel plus s.r.o
květen 2020 – září 2021  1 rok a 5 měsíců 

Zadání objednávek do systému, příjem materiálu, výdej materiálu, příprava podkladů pro fakturaci, e-

mailová komunikace s dodavateli

Pracovník back office
MINERUT s. r.o
prosinec 2019 – duben 2020  5 měsíců 

Zpracování přijatých objednávek, příprava podkladů pro fakturaci, zpracování reklamací, zajištění chodu

firemní recepce, plánování schůzek, komunikace se zákazníky v českém a anglickém jazyce

 720******  tou***@***.com
 Rok narození 1999

Veronika T.

ID: 554347

Vzdělání

Praxe



Recepční v cestovním ruchu
President Securities a.s
květen 2019 – říjen 2019  6 měsíců 

Zajištění chodu recepce, práce s rezervačním systémem, péče o hosty, e-mailová komunikace v českém a

anglickém jazyce

němčina  začátečník

angličtina  pokročilá

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MacOS

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw

ERP a účetní software 
SAP pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
Byznys - účetní program, Premiere System - účetní program, CorrelDraw - grafický
program, Agnis - hotelový program, Previo - hotelový program

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Kde hledám práci
Chomutov + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Asistentka
Direct Marketing
Marketingová komunikace
Marketingový výzkum
Online Marketing
Recepční v administrativě
Specialista marketingu

Možná spolupráce
Plný úvazek

Chomutov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-zakaznickeho-servisu-recepcni-v-cestovnim-ruchu-administrativni-pracovnik-pracovnik-back-office-zivotopis-554347
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