
Střední odborné učiliště Lovosice
Technickohospodářská a správní činnost
září 1994 – červen 1998  SŠ s maturitou

pracovník v přípravě
Správa železnic
leden 2024 – březen 2024  3 měsíce 

výpravčí

administrativní a spisový pracovník odboru azylové a migrační politiky
Ministerstvo vnitra Praha-Letná,
září 2022 – prosinec 2023  1 rok a 4 měsíce 

oddělení zástupčí činnosti a kasací na sekretariátu, administrativní zajištění spisového materiálu, uzavírání

správních spisů

referent odboru azylové a migrační politiky
Ministerstvo vnitra Praha-Letná
květen 2018 – květen 2021  3 roky a 1 měsíc 

oddělení státní správy a utajovaných informací, administrativní zajištění spisového materiálu, evidence

korespondence v elektronické spisové službě GINIS a zajištění její distribuce

asistentka skladu náhradních dílů
Aoyma Automotive Fasteners Czech s.r.o. Lovosice
březen 2018 – duben 2018  2 měsíce 

výdej, příjem náhradních dílů, vedení sklad. záznamů, inventury

Pracovník poštovního provozu
Česká pošta Libochovice
říjen 2015 – srpen 2017  1 rok a 11 měsíců 

pracovník přepážky

Obchodní referent
KB-BLOK stavebniny Libochovice
červen 2004 – leden 2014  9 let a 8 měsíců 

fakturace, logistika, prodej stavebního materiálu

 778******  fri***@***.cz
 Rok narození 1978

Jana F.

ID: 991274

Vzdělání

Praxe



Obchodní asistent
Autosport Kraupner Libochovice
červen 2003 – květen 2004  1 rok 

prodej autodílů, mobilních telefonů

Účetní
Drogérie Teta Libochovice
červen 2000 – květen 2001  1 rok 

skladové účetnictví, prodej

němčina  začátečník

angličtina  začátečník

 B - osobní auta

Další programy a počítačové znalosti 
Státní zkouška z kancelářského psaní na stroji, Osvědčení Czech Point, Osvědčení k
vidimaci a legalizaci , Osvědčení ČNB, Osvědčení operátor ORA, GINIS, ALBERT, CIS,
UPRCHLÍK.

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Příroda, cyklistika, čtení.

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Libochovice + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Recepční v administrativě
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Libochovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-v-priprave-administrativni-a-spisovy-pracovnik-odboru-azylove-a-migracni-politiky-referent-odboru-azylove-a-migracni-politiky-asistentka-skl-991274
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