
Univerzita Hradec Králové
Mediální a komunikační studia - Jazyková a literární kultura
září 2008 – červen 2012  Bakalářské

Obchodní akademie a Střední odborná škola cestovního ruchu Choceň
Obchodní akademie (Daně a finance)
září 2004 – červen 2008  SŠ s maturitou

Pracovník front office v odd. Služby zákazníkům
IKEA Česká republika s.r.o.
červenec 2016 – dosud  7 let a 11 měsíců 

Péče o zákazníky a řešení jejich požadavků Prezentace společnosti a jejích služeb Zpracování on-line

objednávek Vyřizování telefonické a emailové komunikace Zpracování dat a kancelářské dokumentace

Redaktor, publicista, novinář
VLTAVA-LABE-PRESS, a.s.
leden 2015 – květen 2016  1 rok a 5 měsíců 

Samostatná příprava zpráv, článků, reportáží a rozhovorů Korektury textu Práce s redakčním editorem

Příprava fotodokumentace

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

 608******  ver***@***.com
 Rok narození 1989

Bc. Veronika K.

ID: 1231489

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Grafické a konstrukční programy 
Canva začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
Airtable, Slack, Freelo

Kurz psychologie
Obecná psychologie, Sociální psychologie, Teorie osobnosti,
2011

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Psychologie,
Četba,
Altruismus,
Nenásilná komunikace v rodině i společnosti,
Kultura

Kde hledám práci
Praha + 5 km ochota dojíždět
Vysoké Mýto + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Asistentka
Asistent v médiích, reklamě, PR
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Dobříkov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-front-office-v-odd-sluzby-zakaznikum-redaktor-publicista-novinar-zivotopis-1231489
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