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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

& Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Bc. Veronika K.

. 608**xxxx 2 ver***@***.com

B Rok narozeni 1989

Univerzita Hradec Kralové
Medialni a komunikadni studia - Jazykova a literarni kultura
zari 2008 — ¢erven 2012 - Bakalarské

Obchodni akademie a Stfedni odborna $kola cestovniho ruchu Choceri
Obchodni akademie (Dané a finance)

741 2004 — &erven 2008 « SS s maturitou

Pracovnik front office v odd. Sluzby zakaznikim

IKEA Ceska republika s.r.o.

Cervenec 2016 — dosud « 7 leta 11 mésicl

Pécée o zdkazniky a Fedeni jejich poZadavkl Prezentace spolednosti a jejich sluzeb Zpracovéni on-line

objednavek Vyfizovani telefonické a emailové komunikace Zpracovani dat a kancelarské dokumentace

Redaktor, publicista, novinar

VLTAVA-LABE-PRESS, a.s.

leden 2015 — kvéten 2016 « 1 rok a 5 mésict

Samostatna pfiprava zprav, ¢lankd, reportazi a rozhovorl Korektury textu Prace s redakénim editorem

Priprava fotodokumentace

angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

M B - osobni auta

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti-expert



N Kurzy

i Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Grafické a konstruk¢ni programy

Canva - zacatec¢nik

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
Airtable, Slack, Freelo

Kurz psychologie
Obecna psychologie, Socialni psychologie, Teorie osobnosti,
2011

Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Psychologie,

Cetba,

Altruismus,

Nenasilna komunikace v rodiné i spolec¢nosti,
Kultura

Kde hledam praci
Praha + 5 km ochota dojizdét
Vysoké Myto + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Asistentka

Asistent v médiich, reklamé, PR
Office manager

Pracovnik back office

Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace

Zkraceny uUvazek



Q Bydlisté

Dobfikov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-front-office-v-odd-sluzby-zakaznikum-redaktor-publicista-novinar-zivotopis-1231489
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