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B Rok narozeni 1990

Vysoka skola finanéni a spravni, a.s.
Marketingova komunikace
2017 — 2020 « Vysokoskolské

Facility Manager

Apleona HSG s.r.o.

leden 2017 — z4F 2019 « 2 roky a 9 mésicl

Zajistovani a kontrola plynulosti provozu. Zodpovédnost za chod provozoven. Zajisténi, vedeni, dkolovani,
kontrola a motivace provozniho persondlu. Kontrola sortimentu sklad(. Osobni a telefonicky kontakt s
dodavateli. Objednavani zbozi, inventarizace. Fakturace. Zpracovavani cenovych kalkulaci. Kontrola BOZP.
Administrativa spojend s provozem. Dohled nad dodrZzovanim standardi spole¢nosti. Ndbor zaméstnancd

/ koleni tymu

Asistentka prodeje - part time job

Karen Millen

prosinec 2018 — duben 2019 « 5 mésict

Zodpovédnost za prodejnu a za jeji vysledky. Profesionalni zakaznicky servis, prodej. Prace s pokladnou a
pokladnim systémem. Prijem, kontrola a reklamaci zbozi. Doplihovani zbozi, organizace skladu. Visual

merchandising dle firemnich standard(.

Asistentka prodeje - part time job

Pietro Filipi s.r.o.

kvéten 2017 — zari 2018 « 1 rok a 5 mésicu

Zodpovédnost za prodejnu a za jeji vysledky. Profesionalni zakaznicky servis, prodej. Prace s pokladnou a
pokladnim systémem. Prijem, kontrola a reklamaci zbozi. Doplihovani zbozi, organizace skladu. Visual

merchandising dle firemnich standarda.

Technicka podpora

Conduent Czech Republic s.r.o.

2015-2016 « 1 rok a 6 mésicl

Intenzivni komunikace a pomoc uzivateldm (zejména telefonickd). Operativni FeSeni technickych probléma

evidence, archivace, administrativa. Reporting a podpora spolupracujicich oddéleni



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

5 Zijmy

Prodejce zajezdu

Pegast Touristic

2013 -2014 « 1 rok a 6 mésict

Pfiprava a organizace, finan¢ni a technické zajisténi zdjezd(. Poskytovani vedkeré informace o zdjezdech.
Jednani s pojistovnami, dopravci a partnery v oblasti cestovniho ruchu. Zajisténi prodeje zajezdd.

Vyuctovani poskytovanych sluzeb

Back office manager

WAHAJ Group s.r.o.

2009 - 2010 « 1 rok a 6 mésict

Priprava podkladu pro fakturaci. Organizace a zajisténi firemnich akce. Objednavka kancelarskych potreb
a obderstveni pro zaméstnance. Jednani s dodavateli spole¢nosti. Zajisténi pfipadné stavebnich Uprav ve
firmé a stéhovani zaméstnancd. Zajisténi komunikace uvnitf spole¢nosti a s lokalnimi a zahrani¢nimi

servisnimi partnery

¢estina - mirné pokrocila
angli¢tina - mirné pokrocila

rustina - pokrocila

f B - osobni auta

Operaéni systémy

MS Windows 8/10/ 11
MacOS

MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Mdda, styl, cestovani, jidlo, esoterika, astrologie.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Béchovice + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Event Specialist
Kontrolor v dopravé
Letuska / steward
Logistik

Marketingova komunikace
Merchandiser

Office manager
Personalista

Pracovnik back office

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Praha

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/facility-manager-asistentka-prodeje-part-time-job-technicka-podpora-prodejce-zajezdu-back-office-manager-zivotopis-299331
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