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= Vzdélani SPS stavebni

TZB

1989 — 1993 « SS s maturitou
Praxe Pracovnik balik. prepazky

Ceskd podta, s.p.

prosinec 2023 — bfezen 2024 « 4 mésice

Ptiprava a uzavien( pracovi&té, zajisténi poskytovani sluzeb CP, pokladni systém - pievzeti a odvedeni
své¥ené hotovosti, ptfjem a vydej zahr. a CR zésilek, prace s reklamacemi, prodej zbo¥i a produktd aliané.
partnerd, dat. pfenosy (balikovy sklad), zajisténi ¢innosti CzechPoin, post. poukazky, filatelia, evidence

dochazky SAP, Western Union bank

Vyrobni operator
Plastvalm, s.r.o.
¢ervenec 2023 - fijen 2023 « 4 mésice

lisarka, vizudlni kontrola a Uprava vyrobkd, kompletace, baleni

Lidské zdroje - recepéni v administrativé

DEZA, a.s.

2016 - ¢ervenec 2023 « 7 let a 7 mésicl

monitoring recepce, elektronickd evidence dochazky - os. ¢ip. karty - Trade fides, nabor zaméstnanci,
administrativni asistentské prace pro personalni oddéleni, udrZzovani rGznych datovych a inf. zdznama,

tabulek, interni evidence smluv, postovni odd.- obéh a zpracovani korespondence, dat. zpravy

Archivar, referent v tech. knihovné
DEZA, a.s.
2012 - 2016 + 4 roky a 6 mésicd

v o/

agenda ustfedni spisovny a podnik. archivu, archivni legislativa, obsluha spisovny, archivu, provadéni
skartace, interni evidence smluv - FormFlow, zajistovani zaklad. knih. servisu, spravovani adresara,
vypujcky, administrativa, poditacové zpracovani ¢es. a cizojazyé. textld, monitoring regiondl. a denniho

tisku.

Asistentka ved. zdsobovani
DEZA, a.s.
2007 — 2012 « 5 let a 6 mésict

obéh a vystavovani faktur, administrativa, zpracovani dat v programu Ixpert



Vedouci pokladni

DEZA, ass.

1994 - 2007 + 13 let a 6 mésicd

zpracovani dat v oblasti pfijmu zbozi, obéh faktur, drobna administrativa pokladna vystavovani dan.

dokladd, pokladni uzavérky,

Pracovnik sazkového provozu
Fortuna sazkova kancelar
1994 - 1994 « 6 mésich

automatické zpracovani dat

Vedouci sekce TZB
Vikarex, s.r.o.
1993 - 1993 « 6 mésicl

prodavac - pfedvadéc

® Jazyky angli¢tina - pokrodily za¢ateénik
polstina - pokrocily zacatecnik
rustina - pokrocily zacatecnik
slovenstina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky fm) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 /10 / 11 zal4tecnik

Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Znalost zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakonu v platném znéni a vyhlasky &. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby



N Kurzy MS Word
2021

Archivni a spisova sluzba

Archivni legislativa soukromopravni plvodci Vyhlaska ¢. 504/2021 Sb. Zakon ¢&.
499/2004 Sb. Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé

2016

Podvojné uéetnictvi pro zaéateéniky
1994

Kurz sekretarka asistentka
1993

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy sport, cestovani, tanec, hudba, fotografovani, malovani, gastronomie, design



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Valasské Mezi

v
i
Valadské Mezir

v

¢i + 1 km ochota dojizdét

v

¢i + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Archivar

Knihovnik

Pokladni

Pokojska

Pomocna sila do kuchyné
Pracovnik v socialnich sluzbach
Recepéni v administrativé
Referent

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Valagské Mezi¥i&f

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-balik-prepazky-vyrobni-operator-lidske-zdroje-recepcni-v-administrative-archivar-referent-v-tech-knihovne-asistentka-ved-zasobovani-vedouci--1190219
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