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= Vzdélani Gymnazium Pod Vyéehradem
Vseobecné gymnazium
z&¥ 2003 — kvéten 2007 « SS's maturitou

Praxe Pracovnik back office
Oria.cz
2016 -2018 « 2 roky a 6 mésict
Zazemi pro obchodni zastupce, fakturace a vedkerd kanceldrska prace. Zakaznicky servis. Pfimy prode;.

Tvorba cenovych nabidek. Jednani se zakazniky.

Pracovnik back office
BM servis, Papir.cz
2015-2016 « 1 rok a 6 mésicl

Fakturace, zdkaznicky servis, podpora obchodnich zastupcu, vyfizovani objedndvek. Reseni reklamaci

Pracovnik back office
REALEX International spol. s r.o.
2013 -2015 « 2 roky a 6 mésicl

Fakturace, objednavky u dodavateld, kontrola skladovych zdsob, zakaznicky servis, baleni objedndvek

® Jazyky angli¢tina - pokrodily zacatecnik

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz

L) Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatec¢nik

Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

ERP a Udetni software
Money S5 zacatecnik

Pohoda - pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Logické mysleni
Schopnost préace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

A Zajmy Sport, zahrada, rodina, ¢etba a film. Cestovani, turistika.
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Jilové u Prahy + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager
Pracovnik back office

Recepéni v administrativé

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek



Q Bydlisté Jilové u Prahy

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-back-office-zivotopis-1296480
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