
Gymnázium Pod Vyšehradem
Všeobecné gymnazium
září 2003 – květen 2007  SŠ s maturitou

Pracovník back office
Oria.cz
2016 – 2018  2 roky a 6 měsíců 

Zázemí pro obchodní zástupce, fakturace a veškerá kancelářská práce. Zákaznický servis. Přímý prodej.

Tvorba cenových nabídek. Jednání se zákazníky.

Pracovník back office
BM servis, Papir.cz
2015 – 2016  1 rok a 6 měsíců 

Fakturace, zákaznický servis, podpora obchodních zástupců, vyřizování objednávek. Řešení reklamací

Pracovník back office
REALEX International spol. s r.o.
2013 – 2015  2 roky a 6 měsíců 

Fakturace, objednávky u dodavatelů, kontrola skladových zásob, zakaznicky servis, balení objednávek

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

 724******  ade***@***.cz
 Rok narození 1987

Adéla B.

ID: 1296480

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý

ERP a účetní software 
Money S5 začátečník 
Pohoda pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Sport, zahrada, rodina, četba a film. Cestování, turistika.

Kde hledám práci
Jílové u Prahy + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Jílové u Prahy

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnik-back-office-zivotopis-1296480
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