Tereza V.

&, FLEEEE 2 Ter***@***.com

B Rok narozeni 1983

ID: 1267736

= Vzdélani SOS pro administrativu Evropské unie a SOU technické Praha 9
Management strojirenstvi - asistent podnikatele
z&¥ 2000 — zat 2003 « SS s maturitou

Integrovana stiedni skola, odborné udilisté a prakticka skola
Management strojirenstvi - asistent podnikatele
1998 — 1999 « SS s maturitou

Praxe Administrativni pracovnik
Obcanské sdruzeni kultura pro mladez, z.s.
zari 2014 — srpen 2022 « 8 let
Komunikace a péée o ¢leny sdruZeni, administrativni prace, telefonickd komunikace, osobni schlizky a

jednani s novymi ¢leny osobné

Uklizeéka
Obec Cakovicky
unor 2013 — prosinec 2015 « 2 roky a 11 mésicQ

uklid kancelari a prostor Uradu

maklérF - pojisténi
ePojisténi.cz s.r.o.
fijen 2013 — duben 2014 « 7 mésict

Komunikace s klienty, sjednavani pojisténi vozidel a nemovitosti

Operator callcentra
URP s.r.o. - Praha 2
unor 2012 — zafi 2013 « 1 rok a 8 mésicd

Komunikace s klienty mobilnich operatort, 02, Vodafone, T - Mobile

Uklizecka
Alte s.r.o.
¢erven 2011 - listopad 2011 « 6 mésicl

uklid kancelari

Prodavacd
Ceské vysoké udeni technické v Praze, Sprava u¢elovych zafizeni Praha 6
duben 2004 — brezen 2011 « 7 let

prodej a obsluha bufetu pro studenty, administrativa



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

i Dovednosti

pracovnice uradu
MC Praha 9 - Cakovice
zari 2001 - ¢erven 2003 + 1 rok a 10 mésicl

administrativa, pokladna, komunikace s obyvateli

néméina - zacatecnik
angli¢tina - zacatecnik

¢estina - vyborna

o% A - motocykly

f B - osobni auta

Operaéni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11-zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - expert

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - expert

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - expert
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - expert
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Psani véemi deseti-expert

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

n Zajmy Rodina, cestovani, zahradkareni, plavani, turistika
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Neratovice + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Cakovitky

VYTVORENO NA
B ZivoToPISYCz | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnice-uradu-prodavac-uklizecka-operator-callcentra-makler-pojisteni-uklizecka-administrativni-pracovnik-zivotopis-1267736

	Tereza V.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


