
SOŠ pro administrativu Evropské unie a SOU technické Praha 9
Management strojírenství - asistent podnikatele
září 2000 – září 2003  SŠ s maturitou

Integrovaná střední škola, odborné učiliště a praktická škola
Management strojírenství - asistent podnikatele
1998 – 1999  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník
Občanské sdružení kultura pro mládež, z.s.
září 2014 – srpen 2022  8 let 

Komunikace a péče o členy sdružení, administrativní práce, telefonická komunikace, osobní schůzky a

jednání s novými členy osobně

Uklízečka
Obec Čakovičky
únor 2013 – prosinec 2015  2 roky a 11 měsíců 

úklid kanceláří a prostor úřadu

makléř - pojištění
ePojištění.cz s.r.o.
říjen 2013 – duben 2014  7 měsíců 

Komunikace s klienty, sjednávání pojištění vozidel a nemovitostí

Operátor callcentra
URP s.r.o. - Praha 2
únor 2012 – září 2013  1 rok a 8 měsíců 

Komunikace s klienty mobilních operátorů, O2, Vodafone, T - Mobile

Uklizečka
Alte s.r.o.
červen 2011 – listopad 2011  6 měsíců 

úklid kanceláří

Prodavač
České vysoké učení technické v Praze, Správa účelových zařízení Praha 6
duben 2004 – březen 2011  7 let 

prodej a obsluha bufetu pro studenty, administrativa

 774******  Ter***@***.com
 Rok narození 1983

Tereza V.

ID: 1267736

Vzdělání

Praxe



pracovnice úřadu
MČ Praha 9 - Čakovice
září 2001 – červen 2003  1 rok a 10 měsíců 

administrativa, pokladna, komunikace s obyvateli

němčina  začátečník

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený 
Chytrý telefon Android expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) expert 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) expert 
Prezentační program (MS PowerPoint) expert 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook expert 
Psaní všemi deseti expert

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Rodina, cestování, zahrádkaření, plavání, turistika

Kde hledám práci
Neratovice + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Čakovičky

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnice-uradu-prodavac-uklizecka-operator-callcentra-makler-pojisteni-uklizecka-administrativni-pracovnik-zivotopis-1267736
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