
Střední odborná škola
Podnikání v oborech obchodu a služeb
1993 – 1998  SŠ s maturitou

Pracovnice úklidu
Probační a mediační služba ČR Česká Lípa
leden 2021 – dosud  3 roky a 5 měsíců 

úklid kancelářských prostor.

Prodejní asistentka,expedientka
Opaz s.r.o. Pardubice
2019 – 2019  6 měsíců 

příjem a výdej zboží,doplňování zboží,vybalování zboží,prodej,práce na pc,vystavování dodacích listů a

faktur,chystání objednávek pro internetový prodej i osobní odběr.

Pracovník úklidu
Úklidová firma v Anglii
2012 – 2018  6 let a 6 měsíců 

Profesionální úklid domů a firem.

Administrativní pracovník
LPS Automotive, s.r.o. Brno
2010 – 2012  2 roky a 6 měsíců 

zadávání dat do PC, spolupráce při příjmu a výdeji materiálů a výrobků, spolupráce při ukládání materiálů

a hotových výrobků, archivování dokladů.

Administrativní pracovník
Jaromír Steinhauser, s.r.o. Brno
2008 – 2009  1 rok a 6 měsíců 

příjem a zadávání objednávek do PC, telemarketing, fakturace, zpracování dokladů od řidičů, evidence

obchodních partnerů, úpravy ceníků, výdej zboží zákazníkům, evidence pokladny a peněžního deníku.

Administrativní pracovník
Penta s.r.o. Chrudim
2006 – 2007  1 rok a 6 měsíců 

příjem a výdej chemikálií, administrativa, dodací listy a faktury, zakládání objednávek, příjem telefonických

objednávek, příprava exportu zboží.

 775******  ilo***@***.com
 Rok narození 1979

Ilona Č.

ID: 495754

Vzdělání

Praxe



Zástupce vedoucí elektro
Hypernova Chrudim
2000 – 2005  5 let a 6 měsíců 

komunikace s lidmi, splátkový prodej, objednávání zboží, příjem a řešení reklamací, doplňování zboží.

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

Operační systémy 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

Cambridge ESOL Certificate Entry 1-3
Kurz anglického jazyka
červen 2015

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Jazyky

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Kde hledám práci
Česká Lípa + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Archivář
Fakturant/ka
Knihovník
Matrikář
Pracovník charity
Recepční v administrativě
Referent
Úředník
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek

Česká Lípa

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pracovnice-uklidu-prodejni-asistentka-expedientka-pracovnik-uklidu-administrativni-pracovnik-zastupce-vedouci-elektro-zivotopis-495754
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