
Gymnázium Jiřího z Poděbrad, Poděbrady
neurčen
1988 – 1992  SŠ s maturitou

Obchodní referent
Železniční dodavatelská s. r. o. - Nymburk
duben 2019 – dosud  5 let a 1 měsíc 

práce v systému Helios, objednávky a zajišťování materiálu, fakturace

Recepční v administrativě, obor Administrativa
Spa Hotel Felicitas s. r. o. **** Poděbrady
červen 2009 – březen 2019  9 let a 10 měsíců 

recepční balneorehabilitačního centra - časování a komerční prodej procedur, infocentrum, drobný prodej,

časování ambulance, spolupráce s lékaři a fyzioterapeuty, řízení provozu balneorehabilitace počítačem,

objednávky pacientů

Práce doma, obor Řemeslné a manuální práce
syn Michal
červen 2006 – červen 2009  3 roky a 1 měsíc 

manažerka domácnosti - plánování a strategie vedení domácnosti s minimem financí, 24-hodinové

směny, údržba domácnosti včetně vaření + úklidu + oprav + prádla, strategické využívání volného času

Recepční v cestovním ruchu, obor Cestovní ruch a ubytování
Lázně Poděbrady a.s.
červen 1992 – červen 2006  14 let a 1 měsíc 

vedoucí recepce - hotelové služby, směnárenské služby, infocentrum, drobný prodej, tel. ústředna, vedení

malého kolektivu pracovníků

němčina  začátečník

angličtina  začátečník

ruština  pokročilá

čeština  výborná

 723******  kat***@***.cz
 Rok narození 1973

Kateřina R.

ID: 264339

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Další programy a počítačové znalosti 
IS L-BIS, IS Medicus, Helios

IS Medicus - firma CompuGroup Ústí nad Orlicí
Školení bez certifikátu
srpen 2014

Zvýšení odborných kompetencí v oblasti lázeňských wellness procedur
Osvědčení č. 06
červen 2014

Rozvoj odborných kompetencí pracovníka hotelového wellness
Osvědčení č. 009
květen 2014

Rozvoj odborných kompetencí zaměstnanců v ruském jazyce
Osvědčení č. 6
květen 2014

IS L-BIS - firma Lauryn v. o. s. Pardubice
Certifikát - rozpis procedur
červen 2009

Absolvování kurzu Instruktáž o rozpoznání padělků (valuty, CZK) - ČNB Praha
Potvrzení o absolvování kurzu
květen 2000

Absolvování školení Rozpoznání pravosti cenin a identifikace padělků - měna EURO
(Karto K Brno)
Certifikát - školení
červen 1998

četba knih, sport, cestování, divadlo, tanec, akce se synem, hudba

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy



Kde hledám práci
Kolín + 15 km ochota dojíždět
Nymburk + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Copywriter
Knihovník
Prodavač
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu
Úředník

Možná spolupráce
Plný úvazek

Opolany

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-referent-recepcni-v-administrative-obor-administrativa-prace-doma-obor-remeslne-a-manualni-prace-recepcni-v-cestovnim-ruchu-obor-cestovni-ruc-264339
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