
Střední ekonomická škola v Opavě
Všeobecná administrativa
září 1988 – květen 1992  SŠ s maturitou

Referent správy organizace a spisový pracovník
Krajská hygienická stanice Moravskoslezského kraje se sídlem v Ostravě územní
pracoviště Nový Jičín
červen 2009 – dosud  15 let 

Mou hlavní činností je kontrola faktur, zpracovávání stravenek pro zaměstnance, starost o chod podatelny,

příprava služebních vozů pro terénní pracovníky, kontrola a vyúčtování pokut, účtování nákupů z

pokladny, zajišťování pošty, práce z e-spisem, komunikace s občany a mnoho dalšího...

Pokladní
Společnost Lidl Kopřivnice
duben 2009 – květen 2009  2 měsíce 

Hlavní náplní byla práce za pokladnou, ale také komunikace se zákazníky, doplňování zboží, přejímka

zboží, starost o prodejnu atd...

Fakturant/ka
Hruška spol.s.r.o. Ostrava - Martinov
září 1992 – duben 2009  16 let a 8 měsíců 

Příprava faktur pro rozvoz zboží, kontrola faktur, vkládání údajů do počítače.

němčina  začátečník

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

 737******  len***@***.cz
 Rok narození 1974

Lenka H.

ID: 1053796

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Základy práce s právním softwarem CODEXIS
únor 2023

Kurz německého jazyka
Kurz německého jazyka pro pokročilejší
březen 2018

Vstupní vzdělávací kurz
Vstupní vzdělávací kurz pro nově příchozí zaměstnance KHS
listopad 2009

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mezi mé zájmy patří sport, kempování, luštění křížovek, zpěv a samozřejmě rodina.

Kde hledám práci
Kopřivnice + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Kopřivnice

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/


 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pokladni-fakturant-ka-referent-spravy-organizace-a-spisovy-pracovnik-zivotopis-1053796
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