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B Rok narozeni 1974

Stfedni ekonomicka skola v Opavé
V&eobecnd administrativa
241 1988 — kvéten 1992 « SS s maturitou

Referent spravy organizace a spisovy pracovnik

Krajska hygienicka stanice Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé dzemni
pracovisté Novy Ji¢in

¢erven 2009 —dosud « 15 let

Mou hlavni ¢innosti je kontrola faktur, zpracovavani stravenek pro zaméstnance, starost o chod podatelny,
pfiprava sluzebnich vozi pro terénni pracovniky, kontrola a vyuétovani pokut, G¢tovani ndkupd z

pokladny, zajistovani posty, prace z e-spisem, komunikace s obéany a mnoho dalsiho...

Pokladni

Spolecnost Lidl Kopfivnice

duben 2009 - kvéten 2009 « 2 mésice

Hlavni naplni byla prace za pokladnou, ale také komunikace se zakazniky, doplhovani zbozi, prejimka

zboZi, starost o prodejnu atd...

Fakturant/ka
Hruska spol.s.r.o. Ostrava - Martinov
zari 1992 — duben 2009 - 16 let a 8 mésicl

Priprava faktur pro rozvoz zbozi, kontrola faktur, vkladani Gdajd do poditace.

némédina - zacatecnik
angli¢tina - zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows XP / Vista /7



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlizeé a e-mail
MS Outlook

A Kurzy Zaklady prace s pravnim softwarem CODEXIS
unor 2023

Kurz némeckého jazyka
Kurz némeckého jazyka pro pokrocilejsi
bfezen 2018

Vstupni vzdélavaci kurz
Vstupni vzdélavaci kurz pro nové prichozi zaméstnance KHS
listopad 2009

iv Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost

Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost
ip Zajmy Mezi mé zajmy patfi sport, kempovani, lusténi kfizovek, zpév a samozrejmeé rodina.
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Kopfivnice + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Kopfivnice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici


https://www.zivotopisy.cz/

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pokladni-fakturant-ka-referent-spravy-organizace-a-spisovy-pracovnik-zivotopis-1053796
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