
Sportovní gymnázium Plzeň
všeobecné
září 2005 – 2013  SŠ s maturitou

Specialista procesní podpory
ČEZ Prodej a.s.
2023 – dosud  1 rok a 5 měsíců 

procesní podpora v daných projektech, komunikace, správa formulářů, operativní úprava údajů ve

formulářích dle aktuální priority

Business consultant
ČEZ Prodej a.s.
2019 – 2023  4 roky a 6 měsíců 

Kontaktování nových i stávajících zákazníků, vyřizování přepisů energií od jiných dodavatelů, emailová

komunikace, vytváření smluvních dokumentů.

realitní specialista
Reas cz - STARTUP
2018 – 2019  1 rok a 6 měsíců 

komunikace s klienty, vytváření cenových nabídek

Asistentka
JURIS Real s.r.o.
2016 – 2018  2 roky a 6 měsíců 

administrativa, komunikace s klienty

Pokladní
Costa Coffe, Quiksilver, Cinemacity
2012 – 2016  4 roky a 6 měsíců 

brigády při škole

němčina  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 737******  kat***@***.cz
 Rok narození 1993

Kateřina B.

ID: 1289230

Vzdělání

Praxe

Jazyky



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook expert 
Psaní všemi deseti expert

Další programy a počítačové znalosti 
PDF-XChange editor

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

cestování, sport, rodina

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Plzeň + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Office manager
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek
Práce na ŽL

Plzeň

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pokladni-asistentka-realitni-specialista-business-consultant-specialista-procesni-podpory-zivotopis-1289230
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