
UABS NBU se sídlem na Ukrajině. Osvědčení Univerzity Karlovy o uznání
zahraničního vysokoškolského vzdělání a
Právo (Magisterské studium)
září 2005 – únor 2013  Vysokoškolské

SŠ 17
Filologie
září 1994 – červen 2005  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník
Lazerhall
červen 2023 – březen 2024  10 měsíců 

Správa evidence, komunikace s klienty. Zákaznický servis v salonu, koordinace rozvrhů pro zaměstnance

salonu. Správa procesů účtování materiálů v salonu. Personální a účetní práce. Poradenství a prodej

kosmetiky. Práce s počítačovými programy v oblasti účetnictví a personální práce salonu.

Pokladní
Bistro "Šugar". Česká republika.
říjen 2022 – červen 2023  9 měsíců 

Příprava kávových nápojů, jejich prodej na pokladně. Prodej pečiva, dortů, zmrzliny a dalších cukrářských

výrobků. Denní a týdenní hotovostní účetnictví. Příjem online a telefonických objednávek od zákazníků.

Spolupráce s doručovacími službami "Foodora", "Wolt", "Bolt".

Přávníčka
SOP Ukrajina
červen 2010 – říjen 2021  11 let a 5 měsíců 

Práce s legislativním rámcem, právními dokumenty, práce s programy v této oblasti, sepisování smluv,

právní pomoc při řešení občanskoprávních a správních sporů u soudu.

 722******  vik***@***.com
 Rok narození 1987

Viktoriia L.

ID: 1208518

Vzdělání

Praxe



polština  začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  středně pokročilá

ruština  výborná

ukrajinština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

Tvorba obsahu a online marketing 
Copywriting pokročilý 
Úprava fotek pokročilý

Výsvedčení o státní jazykové zkoušce Úroveň B2
květen 2024

Czech Prestige-jazyková Natálie Gorbaněvské, jazyková škola s právem státní
jazykové zkoušky, s. r. o.
Rekvalifikační kurz českého jazyka jako cizího jazyka M3-modul pro pokročilé. Úroveň
B1.
duben 2024

Kurz českého jazyka, úroveň A1-A2
leden 2024

Kurzy českého jazyka úroveň A0-A1
listopad 2022

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Ve volném čase ráda čtu, píšu básně, cestuju a poznávám nové lídi, řídím.

Kde hledám práci
Praha-Smíchov + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Obchodní asistent
Odborný asistent v legislativě
Písařka
Prodejce vozů
Prodejce zájezdů
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu
Řidič

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Praha

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pravnicka-administrativni-pracovnik-pokladni-zivotopis-1208518
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