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Viktoriia L.
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B Rok narozeni 1987

UABS NBU se sidlem na Ukrajiné. Osvédéeni Univerzity Karlovy o uznani
zahraniéniho vysokoskolského vzdélani a

Pravo (Magisterské studium)

zar{ 2005 — Unor 2013 « Vysokoskolské

sS 17
Filologie
741 1994 — erven 2005 « SS s maturitou

Administrativni pracovnik

Lazerhall

Cerven 2023 — brezen 2024 « 10 mésicd

Spréva evidence, komunikace s klienty. Zdkaznicky servis v salonu, koordinace rozvrh( pro zaméstnance
salonu. Sprava procesl U¢tovani materiald v salonu. Personalni a Ucetni prace. Poradenstvi a prodej

kosmetiky. Prace s pocitatovymi programy v oblasti Uc¢etnictvi a personalni prace salonu.

Pokladni

Bistro "éugar“. Ceska republika.

fijen 2022 — ¢erven 2023 « 9 mésica

Priprava kdvovych napojt, jejich prodej na pokladné. Prodej peciva, dortd, zmrzliny a dalich cukrafskych
vyrobkd. Denni a tydenni hotovostni Ucetnictvi. Pfijem online a telefonickych objedndvek od zdkaznikd.

Spoluprace s doruéovacimi sluzbami "Foodora", "Wolt", "Bolt".

Pfavnicka

SOP Ukrajina

¢erven 2010 - fijen 2021 « 11 let a 5 mésich
Prace s legislativnim rdémcem, pravnimi dokumenty, prace s programy v této oblasti, sepisovani smluv,

pravni pomoc pfi FeSeni obéanskopravnich a spravnich sporl u soudu.



@ Jazyky polstina - zac¢atecnik
angli¢tina - pokrocily zacatecnik
¢estina - stredné pokrocila
rustina - vyborna

ukrajinstina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Psani vsemi deseti- pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing
Copywriting - pokrocily
Uprava fotek - pokrodily

[ Kurzy Vysvedéeni o statni jazykové zkouéce Urover B2
kvéten 2024

Czech Prestige-jazykova Natdlie Gorbanévské, jazykova skola s pravem statni
jazykové zkousky, s. r. o.

Rekvalifikaéni kurz ¢eského jazyka jako ciziho jazyka M3-modul pro pokro¢ilé. Urove
B1.

duben 2024

Kurz ¢eského jazyka, urovern A1-A2
leden 2024

Kurzy éeského jazyka uroven AO-Al
listopad 2022



i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy Ve volném case rada ¢tu, pisu basné, cestuju a poznavam nové lidi, fidim.
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Smichov + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Obchodni asistent
Odborny asistent v legislativé
Pisarka

Prodejce vozi

Prodejce zdjezdu

Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu
Ridi¢

Moznd spoluprace

Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Praha

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/pravnicka-administrativni-pracovnik-pokladni-zivotopis-1208518
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