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B Rok narozeni 1977

Gymnazium, obchodni akademie a jazykova $kola s pravem statni jazykové zkousky
Svitavy

Obchodni akademie

74¥ 1992 — kvéten 1996 « SS s maturitou

Osobni bankér

Ceska spofitelna a.s.

listopad 2005 — dosud « 18 let a 7 mésicd

Zajisténi kompletni péce o klienty a jejich finance, prodej, prace s hotovosti, ¢innosti spojené s provozem

pobocky, administrativa

Pokladni

Ceska pojigtovna a.s. nyni Generali Ceskd pojiétovna a.s.

fijen 2004 — zari 2005 « 1 rok

Prace s hotovosti, administrativa, vyfizovani korespondence, kompletovani dokumentace k pojistnym

udalostem

Referent finanéniho oddéleni
Vigona Svitavy a.s. nyni Fibertex
srpen 1996 — bfezen 2004 « 7 let a 8 mésicd

Fakturace, komunikace s dodavateli a odbérateli, pokladna a spoluprace s bankami

Soudni zapisovatel

Okresni soud ve Svitavach

cerven 1996 — Cerven 1996 « 1 mésic

Zapis z jednani v soudni sini, vyfizovani korespondence spojené s jednanim v obéanskopravnim sporu,

vyhotovovani rozsudkd

némdéina - zacatecnik

cestina - vyborna

f B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny
Chytry telefon Android - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti- zkuseny

N Kurzy Asertivity
Zvladani stresu

éervenec 2023

iv Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

3 Zajmy Mam velmi dobré kominikaéni schopnosti. Absolovovala jsem certifikace u CBA UGvérova,
penzijni, investice, zivotni a nezivotni pojisténi. Rada se u¢im novym vécem. Mym velkym
koni¢kem je prace na zahradé, péstovani kyticek, turistika, hudba a prochazky v pfirodé.
Rada se bavim a jsem spolecenska se smyslem pro humor. Vzhledem k 20.letému
podnikani maminky v oblasti obchodu, mam mimo praxi ze zaméstnani i zkusenosti s

vedenim evidence faktur, skladové evidence atd.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Svitavy + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pisarka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Uéetni

Vkladani dat do poéitace

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Svitavy

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/osobni-banker-pokladni-referent-financniho-oddeleni-soudni-zapisovatel-zivotopis-1294802

	Romana P.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Kurzy
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


