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= Vzdélani

Praxe

Jana S.

‘. 605****** B 1ja***@***.cz
B Rok narozeni 1979
B Jsem OZP Stuperi | Vlastnim ZL

ISS Uhersky Brod
Technicko - administrativni pracovnice
z&# 1994 — 1998 « SS s maturitou

operatorka chatu
Clouwers.
prosinec 2019 — 2024 « 5 leta 1 mésic

operatorka chatu - nyni

Prodejce po telefonu / Telesales

Mediaservis, s.r.o. Brno

2010-2024 « 14 let a 6 mésicl

prodej tiskovin Operator z domova - projekty : - KHS COVID19 - 2021 - 2022 - prodej po telefonu ant.
programy 2023 - prodej asistentka lékarl 2022 - zaddvani databdze do PC 2021 Brigady v roce 2010 -
2018 Brigady — servirka a vyéepni v hospldce, prodej tabakovych vyrobka, prodej pyrotechniky, skladani
zbozi v obchodé, kompletace vyrobkd z kordlkd. Psani élankd do webovych portdld, zpracovani odbornych

textd z psychologie. Do ted.

Uvérovy specialista
Profi Credit Czech, a.s. Pardubice
2001 -2010 « 9 let a 6 mésict

Komunika s lidmi, sepisovani ivérovych smluv, analyza nebankovnich produktd

Pojistovaci poradce
Stavebni spofitelna Modra pyramida
2002 - 2009 « 7 let a 6 mésic

Komunikace s lidmi, spoluprace s KB sepisovani smluv

Pojistovaci poradce
M.S.Quatro, s.r.o. Brno
2002 - 2003 « 1 rok a 6 mésict

Skolici programy, sepisovani bankovnich a pojistovacich produktd



Asistentka reditele

HanaGlassStudio s.r.o. Komna

1999 - 2001 « 2 roky a 6 mésicl

Komunikace s Urady, telefonni - emailova komunikace a korenspondence, vytvareni tabulek, zakazkovych

listd, porady, pfiprava Skolicich materiald, preklady pisemnosti pro obchodni styky

® Jazyky némdina - stfedné pokrocild

angli¢tina - stredné pokrocila

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Psani véemi deseti - pokrocily

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Illustrator / Corel Draw
Adobe Photoshop

Canva- pokrocily

Databazové systémy
MS Access - zkuseny
SQLite - pokrocily

ERP a Udetni software

Pohoda - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing
Copywriting - pokrocily

E-mail marketing - pokrocily

Marketing na socialnich sitich - pokrocily
WordPress / CMS - zkuseny

Uprava fotek - zkugeny

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
MS Windows /2000, XP, Vista/, MS OFFICE/ Word,Excel,Power Point....../internet,
ucetni software — Money S3 AdmWin



N Kurzy Asistentka
bfezen 2024

Operatorka chatu
2022

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

ip Zéjmy hudba, tanec, pfiroda, psani ¢lankd, psychologie , uéeni se novym vécem
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ivandice + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Office manager

Pisarka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisteé lvancice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/operatorka-chatu-prodejce-po-telefonu-telesales-uverovy-specialista-pojistovaci-poradce-asistentka-reditele-zivotopis-791089
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