
ISŠ Uherský Brod
Technicko - administrativní pracovnice
září 1994 – 1998  SŠ s maturitou

operátorka chatu
Clouwers.
prosinec 2019 – 2024  5 let a 1 měsíc 

operátorka chatu - nyní

Prodejce po telefonu / Telesales
Mediaservis, s.r.o. Brno
2010 – 2024  14 let a 6 měsíců 

prodej tiskovin Operátor z domova - projekty : - KHS COVID19 - 2021 - 2022 - prodej po telefonu ant.

programy 2023 - prodej asistentka lékařů 2022 - zadávání databáze do PC 2021 Brigády v roce 2010 -

2018 Brigády – servírka a výčepní v hospůdce, prodej tabákových výrobků, prodej pyrotechniky, skládání

zboží v obchodě, kompletace výrobků z korálků. Psaní článků do webových portálů, zpracování odborných

textů z psychologie. Do teď.

Úvěrový specialista
Profi Credit Czech, a.s. Pardubice
2001 – 2010  9 let a 6 měsíců 

Komunika s lidmi, sepisování úvěrových smluv, analýza nebankovních produktů

Pojišťovací poradce
Stavební spořitelna Modrá pyramida
2002 – 2009  7 let a 6 měsíců 

Komunikace s lidmi, spolupráce s KB sepisování smluv

Pojišťovací poradce
M.S.Quatro, s.r.o. Brno
2002 – 2003  1 rok a 6 měsíců 

školící programy, sepisování bankovních a pojišťovacích produktů

 605******  1ja***@***.cz
 Rok narození 1979
 Jsem OZP 

Jana Š.

ID: 791089

Vzdělání

Praxe



Asistentka ředitele
HanaGlassStudio s.r.o. Komňa
1999 – 2001  2 roky a 6 měsíců 

Komunikace s úřady, telefonní - emailová komunikace a korenspondence, vytváření tabulek, zakázkových

listů, porady, příprava školících materiálů, překlady písemností pro obchodní styky

němčina  středně pokročilá

angličtina  středně pokročilá

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook 
Psaní všemi deseti pokročilý

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw 
Adobe Photoshop 
Canva pokročilý

Databázové systémy 
MS Access zkušený 
SQLite pokročilý

ERP a účetní software 
Pohoda pokročilý

Tvorba obsahu a online marketing 
Copywriting pokročilý 
E-mail marketing pokročilý 
Marketing na sociálních sítích pokročilý 
WordPress / CMS zkušený 
Úprava fotek zkušený

Další programy a počítačové znalosti 
MS Windows /2000, XP, Vista/, MS OFFICE/ Word,Excel,Power Point....../internet,
účetní software – Money S3 AdmWin

Jazyky

Technické
znalosti



Asistentka
březen 2024

Operátorka chatu
2022

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

hudba, tanec, příroda, psaní článků, psychologie , učení se novým věcem

Kde hledám práci
Ivančice + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Office manager
Písařka
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Ivančice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/operatorka-chatu-prodejce-po-telefonu-telesales-uverovy-specialista-pojistovaci-poradce-asistentka-reditele-zivotopis-791089
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