
Střední škola, Bohumín, příspěvková organizace
Sociální činnost
září 2000 – červen 2004  SŠ s maturitou

Operátor výroby - Administrátor tisku
Mölnlycke Health Care Klinipro s.r.o.
duben 2005 – dosud  19 let a 2 měsíce 

Zodpovědnost za kompletní správu dokumentace související s materiály a zakázkami, včetně jejich

evidenci v systému SAP a elektronické archivaci. Efektivní spolupráce s výrobním oddělením a plánování

zakázek. Podpůrná role pro různá oddělení včetně plánovačů, IT, kvality, nákupu a skladu. Profesionální

práce v SAP, pokročilá znalost MS Access a MS Office. Předchozí zkušenost s koordinací týmu na výrobní

lince, včetně řízení operátorů a zajištění kvality a kvantity výstupů dle denních cílů.

němčina  začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

polština  pokročilý začátečník

slovenština  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený 
Chytrý telefon Android zkušený

 725******  kat***@***.cz
 Rok narození 1985

Kateřina H.

ID: 1285965

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop začátečník

ERP a účetní software 
SAP pokročilý

Centrum pro rodinu Sluníčko - kurz angličtiny
Angličtina pro maminky - ukončen certifikovanou zkouškou
2011

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Ve volném čase nejraději trávím čas venku při procházkách v přírodě nebo sportovním
aktivitám např. kolo, inline brusle, běh i jógu. Při nepřízni počasí je mým společníkem
kniha a hudba. Pečení různých dobrot je pro mě radost a s nářadím jsem velmi zručná.

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Karviná + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Recepční v administrativě

Možná spolupráce
Plný úvazek

Karviná

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/operator-vyroby-administrator-tisku-zivotopis-1285965
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