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Dana S.

‘. 733****** B dan***@***'cz
B Rok narozeni 1985

Stredni odborna skola Nové Mésto na Moravé
Obchodné podnikatelska ¢innost
2001 - 2005 « SS s maturitou

Administrativni pracovnik

Josef Vanicek - ELOV

unor 2013 —dosud « 11 let a 4 mésice

Vedeni danové evidence, sklady, mzdy, objednavky, evidence zakdzek, nakup z EU, DPH, KH, SH, veskeré

vedeni firmy administrativné.

Marketingova strategie

0osvC

2008 — dosud + 16 let a 5 mésicd

Vénuji se marketingu. Registrace zdjemc( o slevy, vyhody, u¢im zdjemce vydéldvat. Privydélky, prace z

domu nejlépe pro maminky na materské. Pasivni prijem.

Operator vyroby
Arrow International a.s (Teleflex)
bfezen 2011 — srpen 2011 « 6 mésicd

Vkladani komponentd do pfipravenych plastovych nadob az po zataveni a zabaleni.

angliétina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

Grafické a konstrukéni programy

Canva-zkuseny

ERP a Udetni software

Pohoda - zkuseny

Tvorba obsahu a online marketing
Affiliate marketing - zkuseny
Copywriting - zkuseny

E-mail marketing - zkuseny

Marketing na socialnich sitich - zkuseny
WordPress / CMS - zkuseny

Uprava fotek - zkugeny

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Smartemailing, Fapi

N Kurzy Uéetnictvi
podvojné Ucetnictvi v kostce
2012

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)



5 Zijmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Moje zajmy jsou Siroké. Pfedevsim moje déti. Dfive naro¢né krouzky, nyni déti odrlstaji
pomalu, je tedy vice ¢asu i na sebe, cestovani a poznavani novych mist. Ve volné chvili
(kdyz zrovna je), tak ¢teni knih vzdélavacich v marketingu a osobniho ristu. Tvorba web(
mé hrozné bavi a psani ¢lankd. Co se ty¢e multileveld (mam vice firem MLM, kterym se

7

vénuji), tak komunikace se zajemci a pomahani fedeni problémd a vénovani se novackdm.
Nyni hledam i jiné moZnosti prace, protoze déti uz mé tolik nepotrebuji a chybi mi
kontakt s lidmi.

Je jedno, zda jako zaméstnanec, nebo nadale moznost prace pres smlouvy o dilo, jelikoz

jsem jako OSVC.

Kde hledam praci
Zd3r nad Sazavou + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager

Pisarka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Prace na ZL

Zd3r nad Sazavou

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/operator-vyroby-administrativni-pracovnik-marketingova-strategie-zivotopis-1229011
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