
Fakulta sociálních studií OU Ostrava
Sociální práce
2016 – 2019  Bakalářské

Obchodní akademie a Vyšší odborná škola sociální, Ostrava-Mariánské Hory,
příspěvková organizace
Sociální práce a sociální pedagogika
2013 – 2016  Vyšší odborné

Střední škola prof. Zdeňka Matějčka, Ostrava-Poruba, příspěvková organizace
Výchovná a humanitární činnost-sociálně administrativní činnost
2009 – 2013  SŠ s maturitou

Operátor skladu
Zásilkovna ČR, s. r. o.
červen 2023 – září 2023  4 měsíce 

Příprava, balení zásilek, práce se čtečkou

Administrativní pracovník
Z+M group, s. r. o.
září 2022 – březen 2023  7 měsíců 

vytěžování dat do systému Covestro, zpracování dat do systému, skenování dokumentů, spolupráce s

nadřízenými a kolegy

Assistant manager/front and back office
Broker Consulting Ostrava
leden 2022 – červen 2022  6 měsíců 

komunikace a spolupráce s kolegy a nadřízeným, spolupráce s bankami, pojišťovnami, fondy, úřady a

klienty, administrativní práce (vytváření smluv, archivace dokumentů, fakturace, práce s databázemi),

obchodní jednání

Inventurní pracovník
Dantem ČR
květen 2020 – březen 2022  1 rok a 11 měsíců 

práce na inventurách v obchodních domech po celé ČR, skenování zboží do čtečky, jeho třídění a ukládání
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Vzdělání

Praxe



Sociální pracovník
Úřad práce ČR, kontaktní pracoviště Ostrava-Poruba
červen 2020 – srpen 2020  3 měsíce 

práce s klienty v nepříznivé sociální situaci, spolupráce s kolegy, institucemi a organizacemi, zpracování

údajů v OK nouze, vyplácení dávek, administrativa

Sociální poradenský pracovník
Občanská poradna, Společně - Jekhetane
listopad 2019 – prosinec 2019  2 měsíce 

spolupráce s klienty, organizacemi, institucemi, práce s databázemi Equip a Highlander, dluhové a sociální

poradenství

slovenština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook začátečník 
Psaní všemi deseti expert

ERP a účetní software 
Pohoda nováček

Další programy a počítačové znalosti 
Equip, Ovron, Highlander, Cygnus, ArsysX

Daňová evidence
Daňová evidence pro podnikatele v nejnovějším znění
březen 2024

Základní dovednosti v programu Pohoda
základy pro začátečníky v účetním programu Pohoda
únor 2024

Rekvalifikační kurz Účetnictví a daňová evidence v programu Pohoda
účetnictví a daňová evidence
leden 2024

Jazyky

Technické
znalosti

Kurzy





Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Další dovednosti 
Reprezentativní projev a bohatá slovní zásoba

Hudba, hudební festivaly, literatura, umění, architektura, galerie, osobní rozvoj

Kde hledám práci
Ostrava + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Daňový poradce/specialista
Fakturant/ka
Office manager
Pracovník call centra
Recepční v administrativě
Sociální pracovník
Účetní
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Ostrava

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/operator-skladu-administrativni-pracovnik-assistant-manager-front-and-back-office-inventurni-pracovnik-socialni-pracovnik-socialni-poradensky-pracovni-1266927
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