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= Vzdélani

Praxe

Bc. Nikol N., DiS.

‘. 732****** B nik***@***.cz
B Rok narozeni 1992

Fakulta socialnich studii OU Ostrava
Socialni prace
2016 - 2019 - Bakalarské

Obchodni akademie a Vys$si odborna skola socialni, Ostrava-Marianské Hory,
prispévkova organizace

Socialni prace a socialni pedagogika

2013 -2016 « Vyssiodborné

Stfedni $kola prof. Zderika Matéjéka, Ostrava-Poruba, pfispévkova organizace
Vychovna a humanitarni ¢innost-socialné administrativni ¢innost
2009 - 2013 « SS s maturitou

Operator skladu
Zasilkovna CR, s. r. o.
cerven 2023 — zaf{ 2023 « 4 mésice

Priprava, baleni zasilek, prace se ¢teckou

Administrativni pracovnik

Z+M group, s. r. 0.

zafi 2022 — brezen 2023 « 7 mésicd

vytézovani dat do systému Covestro, zpracovani dat do systému, skenovani dokumentd, spoluprace s

nadrizenymi a kolegy

Assistant manager/front and back office

Broker Consulting Ostrava

leden 2022 — ¢erven 2022 « 6 mésicl

komunikace a spoluprace s kolegy a nadfizenym, spoluprace s bankami, pojistovnami, fondy, urady a
klienty, administrativni prace (vytvareni smluv, archivace dokumentd, fakturace, prace s databazemi),

obchodni jednani

Inventurni pracovnik
Dantem CR
kvéten 2020 — bfezen 2022 « 1 rok a 11 mésica

préce na inventurach v obchodnich domech po celé CR, skenovani zboi do &tetky, jeho tiidéni a ukladani



Socialni pracovnik

Utad prace CR, kontaktni pracoviété Ostrava-Poruba

¢erven 2020 — srpen 2020 « 3 mésice

prace s klienty v nepfiznivé socialni situaci, spoluprace s kolegy, institucemi a organizacemi, zpracovani

udajd v OK nouze, vyplaceni davek, administrativa

Socialni poradensky pracovnik

Obdanska poradna, Spoleéné - Jekhetane

listopad 2019 — prosinec 2019 « 2 mésice

spoluprace s klienty, organizacemi, institucemi, prace s databazemi Equip a Highlander, dluhové a socialni

poradenstvi

® Jazyky slovenstina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

LJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10 / 11 - pokrotily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - zacatecnik

Psani véemi deseti - expert

ERP a Ucetni software

Pohoda - novacek

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti

Equip, Ovron, Highlander, Cygnus, ArsysX

N Kurzy Dafova evidence
Danova evidence pro podnikatele v nejnovéjsim znéni
bfezen 2024

Zakladni dovednosti v programu Pohoda
zaklady pro zacatecniky v uéetnim programu Pohoda
unor 2024

Rekvalifikaéni kurz Uéetnictvi a dafiova evidence v programu Pohoda
ucetnictvi a danova evidence
leden 2024






i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Daléi dovednosti

Reprezentativni projev a bohata slovni zasoba

n Zéjmy Hudba, hudebni festivaly, literatura, uméni, architektura, galerie, osobni rozvoj
@ Pfedstava Kde hleddm préci
o praci Ostrava + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Darovy poradce/specialista
Fakturant/ka

Office manager

Pracovnik call centra
Recepéni v administrativé
Socialni pracovnik

Uéetni

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Brigady



Q Bydlisteé Ostrava

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/operator-skladu-administrativni-pracovnik-assistant-manager-front-and-back-office-inventurni-pracovnik-socialni-pracovnik-socialni-poradensky-pracovni-1266927
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