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= Vzdélani

Praxe

Ondfrej H., DiS.

‘. 604****** B Hor***@***.cz
B Rok narozeni 1992

Vy3si odborna skola a Jazykova skola s pravem statni jazykové zkousky SOKRATES,
s.r.o.

Kvalifikovana ekonomicko-pravni administrace pro komeréni sféru

2012 -2015 « Vyssi odborné

Obchodni akademie, Ostrava-Poruba, pfispévkova organizace
Obchodni akademie
2008 - 2012 « SS s maturitou

Operator
KAXL s.r.o.
zari 2020 — srpen 2023 « 3 roky

Prodejce po telefonu, obvoldvani zakaznikd, vyfizovani internetovych objednavek, eshop

Referent Zivnostenského uradu
Mésto Bilovec, Slezské ndmésti 1/1, 743 01 Bilovec 1
unor 2018 — brezen 2019 « 1 rok a 2 mésice

Zivnostenskd agenda, registrace podnikatell do registru Zivnostenského podnikdni, zména registrace

Administrativni pracovnik, obor Administrativa

Mésto Bilovec, Slezské nameésti 1/1, 743 01 Bilovec 1

prosinec 2016 — leden 2018 « 1 rok a 2 mésice

Administrativni ¢innosti - prepis dokument(, materidld, vypomoc pro ostatni odbory mésta, vyhledavani

na internetu, komunikace po telefonu, vytvareni poptavek, zpracovani prezentaci, rdznych oznameni

Administrativni pracovnik, obor Administrativa
Okresni soud v Ostravé, U Soudu 6187/4, 708 82 Ostrava-Poruba
2015-2016 « 1 rok a 6 mésicl

Administrativni ¢innosti - Vy$si podaci oddéleni

Administrativni pracovnik, obor Administrativa
Stavebni Urad, Slezska 94, 747 69 Pusta Polom
2015-2015 « 6 mésict

Administrativni ¢innosti, pochlizky v terénu, komunikace s lidmi



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

Administrativni pracovnik, obor Administrativa
Stavebni Urad, Slezska 94, 747 69 Pusta Polom
2014 -2014 « 6 mésict

Administrativni ¢innosti, pochlizky v terénu

angli¢tina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

Psani vsemi deseti- pokrocily

Vstupni vzdélavani u¥ednikt USC

Kurz probihal formou e-learning a spocival k upresnéni zakladl a vstupniho vzdélavani
urednikd uzemné samospravnych celkd. Kurz mi pomohl v organizaci prace a postupt
Usc.

unor 2018

Osvédéeni o absolvovani odborné praxe
Administrativni ¢innosti v ramci pozice V$eobecny administrativni pracovnik.
2017

Osvédéeni o rekvalifikaci - nespicificka rekvalifikace

Kurz v rémci nespecifické rekvalifikace, kterd probihala v budové Okresniho soudu v
Ostraveé na pozici administrativniho pracovnika.

2016

Ekonomicky systém Money S3

Tvorba Uéetnich pripadl, zauc¢tovani, kontrola pfijemek, vydejek. Probirani zakladd
ucetnictvi.

2012



i Dovednosti Mé silné stranky
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy Péce o zvitata, pfiroda, houbareni, hokej, cyklistika, PC, cestovani, kulturni akce, ru¢ni
prace.
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Novy Ji¢in + 20 km ochota dojizdét

Ostrava + 20 km ochota dojizdét
Zahranici - ostatni

Velka Britanie

Norsko

Nizozemsko

Irsko

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Archivar

Délnik v zemédélstvi, lesnictvi
Knihovnik

Lesnik

Osetrovatel/chovatel zvifat
Referent

Statistik

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Tisek

VYTVORENO NA
BE ZivoToPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/operator-referent-zivnostenskeho-uradu-administrativni-pracovnik-obor-administrativa-zivotopis-313168
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