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B Rok narozeni 1975

Obchodni akademie Beroun
V8eobecnd ekonomika
1989 - 1993 « SS s maturitou

Operator inform. a komunik. technologii

Policie CR, Policejni prezidium, U¥ad vnitini kontroly - Praha 4

2018 — dosud + 6 let a 5 mésicu

Odpovédnost za: spravce rozpoctu, hospodarka, zpracovani + evidence + zajistovani + vyuctovani:
provozni zaloha, skoleni, tuzemské cestovni ndhrady, Skodni udalosti, evidence a pfesuny veskerého
majetku Uradu - (kanceldre, osobni karty), roni inventury, ro¢ni plany OBV, podileni se na organizaci IMZ,
referatniky, servis - kopirovaci stroje, individualni objednavky majetku a spotfebniho materialu, veskera
agenda tykajici se osobnich vozidel Uradu, sprava knihovny Gradu, zajistovani oprav a udrzby, nakup -
evidence a vyuctovani kdvy pro zaméstnance Uradu, celkovy chod a organizace Uradu. Spolupréce s

rGznymi odbory PPCR

Kontrolor cestovnich nahrad

Policie CR, Policejni prezidium - Zd&tovaci oddéleni - Praha 5

2017 -2018 -« 1 rok a 6 mésicl

Odpovédnost za: kontrola cestovnich ndhrad, pfiprava podkladd pro mzdovou Gétdrnu, archivace dokladd,

komunikace (telefonicka, e-mailova, osobni) pfevazné s oddélenimi Spravy rozpod¢tl v ramci CR,

prislugniky Policie CR, Zu&tovacim oddélenim

Specialista podpory obchodu

Ceskomoravskd stavebni spofitelna, a.s. - Praha 10

1993 -2016 « 23 let a 6 mésicd

Odpovédnost za: véeobecnd administrativa, odbornd korespondence, zpracovani smluvnich podkladd k
nastupu externich spolupracovnikt, objedndvani zboZi v programu SAP pro externi a interni
spolupracovniky, zajistovani distribuce propagaénich materidld pro externi spolupracovniky, evidence
majetku, inventury, spoluprace s odbornymi Utvary (hospodarska sprava, archiv, codis, podatelna, atd.),

asistentka vedouciho oddéleni, zajistovani skoleni, organizace akci spole¢nosti

Referent, obor Administrativa
Ceskd spréva socidlniho zabezpedeni - Praha 5
1993 - 1993 - 6 mésicd

Odborny referent - zpracovani podkladl pro pfizndni starobnich diichod(



@ Jazyky rudtina - zacdtecnik

¢estina - vyborna

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel)
Internetovy prohlizeé a e-mail
MS Outlook

Dalsi programy a pocitacové znalosti
IS ETR, IS SQL

l Kurzy Kurz zdravého prosazovani
kvéten 2016

Kurz prodeje produktl spoleénosti
zari 2015

iy Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Dalsi dovednosti

Dobré organizaéni a komunikaéni schopnosti

3 Zajmy Zajmy:

Vzdélavani se, cetba, divadlo, kino, koncerty, peceni, vareni, zvifata - psi, turistika






@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci
Praha-Hostivar + 30 km ochota dojizdét

Praha-Kamyk + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Asistent v pojistovnictvi
Matrikar

NaboraF

Nakupdi

Personalista

Referent

Uditel materské skolky
Utednik

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Mnichovice, okres Praha-vychod

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/operator-inform-a-komunik-technologii-kontrolor-cestovnich-nahrad-specialista-podpory-obchodu-referent-obor-administrativa-zivotopis-372188
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