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B Rok narozeni 1992

Narodni univerzita méstské ekonomiky O. M. Beketova v Charkové,
Specialni architektura
bfezen 2012 — kvéten 2016 « Vysokoskolské

Bydleni a komunalni technicka vysoka $kola Charkovské narodni univerzity uméni
pojmenovana po A.N. Beketova

Kvalifikace - "Agrotechnika"

zar{ 2009 — brezen 2012 « Bakalarské

Office manager

MyCredit

fijen 2020 — prosinec 2021 « 1 rok a 3 mésice

Organizace svatkd. Nakup zbozi. Vsechny obchodni otazky tykajici se kancelare. Rozhodnuti vsech
kancelarskych otdzek s pronajimatelem. Reseni internich osobnich zalezitosti kancelarské rozpoctovani.

organizace a kontrola oprav kancelari.

Hr/Office manager

Big Brain,

listopad 2017 — ¢erven 2019 « 1 rok a 8 mésicl

Vyhledavani kandidatu pomoci technik vyhledavani: linkedin, pracovni stranky Prace s programem 1C
Organizace svatku. Nakup zbozi. Vsechny obchodni otazky tykajici se kanceldre. Rozhodnuti vsech

kancelarskych otdzek s pronajimatelem. Reseni internich osobnich zélezitosti

Hr / Office manager

Riff Point

kvéten 2015 - fijen 2016 « 1 rok a 6 mésicl

Nabor zaméstnancu. Pohovory s kandidaty. Sledovani ndlady zamestnancu. Usporadejte starou databazi.
Napineni databaze Domluva vystupniho pohovoru. Prace s Redmine, CRM Orange. Umisteni volnych
pracovnich mist. Sledovani pracovni doby zamestnancu, analyza souladu casu zaméstnance a umisteni v

kancelari (pomoci ACS) Vyhledavani kandidat pomoci technik vyhledavani: linkedin, pracovni stranky



Koncipientka

KP "Kharkiv vodokanal"

bfezen 2013 — kvéten 2015 « 2 roky a 3 mésice

Prace s databazi predplatitelského oddeleni. Priprava dokument k predlozeni soudu. Prace se soudni
dokumentaci. Spolupracute se statni vykonnou sluzbou Ukrajiny v Charkovské oblasti. Prace s databdzemi
GISU. Prace s upisovateli, rozhodovani o platbach pohledavek, vykon soudnich rozhodnuti. Zkusenosti s

tvorbou archivu, schopnost vést archivni inventar

Prodavac

stavebni obchod "New Line"

¢erven 2011 — dnor 2013 « 1 rok a 9 mésicd

Prevzeti a umisteni prevzatého zbozi Nalepovaci cenovky na zbozi elnventury Kontrola zbozi Zakaznicky

servis

® Jazyky dedtina - zaddtecnik
rudtina - vyborna

ukrajinstina - vyborna

8 Ridi¢sky fm} B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MacOS - zkuseny

Chytry telefon Apple iOS - expert

Bézna prace na pocitadi
Textovy editor (MS Word) - zkuseny

iy Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Mohu nabidnout

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Kde hledam praci
Frydek-Mistek + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Agronom

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Frydek-Mistek

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/office-manager-hr-office-manager-hr-office-manager-koncipientka-prodavac-zivotopis-1305803
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