
Národní univerzita městské ekonomiky O. M. Beketova v Charkově,
Speciální architektura
březen 2012 – květen 2016  Vysokoškolské

Bydlení a komunální technická vysoká škola Charkovské národní univerzity umění
pojmenovaná po A.N. Beketová
Kvalifikace - "Agrotechnika"
září 2009 – březen 2012  Bakalářské

Office manager
MyCredit
říjen 2020 – prosinec 2021  1 rok a 3 měsíce 

Organizace svátkủ. Nákup zbozi. Vsechny obchodni otázky tykající se kanceláre. Rozhodnuti vsech

kancelarskych otázek s pronajímatelem. Resení internich osobnich zálezitosti kancelarské rozpoctování.

organizace a kontrola oprav kancelári.

Hr/Office manager
Big Brain,
listopad 2017 – červen 2019  1 rok a 8 měsíců 

Vyhledávání kandidátu pomoci technik vyhledávání: linkedin, pracovni stránky Práce s programem 1C

Organizace svátku. Nakup zbozi. Vsechny obchodni otázky tykající se kanceláre. Rozhodnuti vsech

kancelarských otázek s pronajímatelem. Resení internich osobnich zálezitosti

Hr / Office manager
Riff Point
květen 2015 – říjen 2016  1 rok a 6 měsíců 

Nábor zaméstnancü. Pohovory s kandidaty. Sledování nálady zamestnancú. Usporádejte starou databázi.

Napinení databáze Domluva výstupniho pohovoru. Práce s Redmine, CRM Orange. Umístení volných

pracovnich míst. Sledování pracovni doby zamestnancú, analyza souladu casu zamēstnance a umístení v

kancelári (pomocí ACS) Vyhledávání kandidát pomocí technik vyhledávání: linkedin, pracovni stránky

 605******  ana***@***.com
 Rok narození 1992

Anastasiia T.

ID: 1305803

Vzdělání

Praxe



Koncipientka
KP "Kharkiv vodokanal"
březen 2013 – květen 2015  2 roky a 3 měsíce 

Práce s databázi predplatitelského oddelení. Priprava dokument k predlozeni soudu. Práce se soudni

dokumentaci. Spolupracute se státní výkonnou sluzbou Ukrajiny v Charkovské oblasti. Práce s databázemi

GISU. Práce s upisovateli, rozhodováni o platbách pohledávek, výkon soudnich rozhodnuti. Zkusenosti s

tvorbou archivu, schopnost vést archivní inventár

Prodavac
stavební obchod "New Line"
červen 2011 – únor 2013  1 rok a 9 měsíců 

Prevzetí a umístení prevzatého zbozi Nalepovaci cenovky na zbozi elnventury Kontrola zbozi Zakaznicky

servis

čeština  začátečník

ruština  výborná

ukrajinština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MacOS zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Kde hledám práci
Frýdek-Místek + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Agronom

Možná spolupráce
Plný úvazek

Frýdek-Místek

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/office-manager-hr-office-manager-hr-office-manager-koncipientka-prodavac-zivotopis-1305803
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