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= Vzdélani Manazerska akademie, soukroma stfedni $kola
Obchodni akademie
241 2003 — &erven 2007 « SS s maturitou

Praxe Office manager / fakturantka
DAGO s.r.o.
bfezen 2017 — dosud « 7 let a 3 mésice
- kompletni zajisténi chodu recepce a péce o ndvstévy - evidence prichozi/odchozi posty a prijem zasilek -
zpracovani pfijatych a vydanych faktur - prace s pokladnou - sprava vozového parku - administrativni

podpora a asistence hl. déetni

Disponentka mezindrodni pfepravy

SCHENKER spol. s.r.o.

listopad 2007 — prosinec 2016 « 9 let a 2 mésice

- denni komunikace s klienty v Ceském, némeckém a ¢astecné anglickém jazyce (vyfizovani pozadavkd,
informace o aktualnim stavu, administrativni ¢innost) - administrativni zpracovani zasilek - zajisténi

preprav k zdkaznikdm - kalkulace zajisténych pfeprav

® Jazyky némdina - mirné pokrodild
angliétina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=} B - osobni auta
prukaz

CJ Technické B&Znd prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - pokrocily
Psani vsemi deseti - zkuseny



ERP a Ucetni software
ABRA - pokrocily
Helios - zacatecnik

Pohoda - pokrocily

iy Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

53 Zajmy Vylety do pfirody, sport
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Zdice + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager
Pracovnik back office

Recepéni v administrativé

Mozna spoluprace
Zkraceny uUvazek

Brigady

Q Bydlisté Bavoryné

VYTVORENO NA
B zZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/office-manager-fakturantka-disponentka-mezinarodni-prepravy-zivotopis-1278083
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