
Manažerská akademie, soukromá střední škola
Obchodní akademie
září 2003 – červen 2007  SŠ s maturitou

Office manager / fakturantka
DAGO s.r.o.
březen 2017 – dosud  7 let a 3 měsíce 

- kompletní zajištění chodu recepce a péče o návštěvy - evidence příchozí/odchozí pošty a příjem zásilek -

zpracování přijatých a vydaných faktur - práce s pokladnou - správa vozového parku - administrativní

podpora a asistence hl. účetní

Disponentka mezinárodní přepravy
SCHENKER spol. s.r.o.
listopad 2007 – prosinec 2016  9 let a 2 měsíce 

- denní komunikace s klienty v českém, německém a částečně anglickém jazyce (vyřizování požadavků,

informace o aktuálním stavu, administrativní činnost) - administrativní zpracování zásilek - zajištění

přeprav k zákazníkům - kalkulace zajištěných přeprav

němčina  mírně pokročilá

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

 723******  dou***@***.cz
 Rok narození 1988

Kateřina D.

ID: 1278083
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ERP a účetní software 
ABRA pokročilý 
Helios začátečník 
Pohoda pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Výlety do přírody, sport

Kde hledám práci
Zdice + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek
Brigády

Bavoryně

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/office-manager-fakturantka-disponentka-mezinarodni-prepravy-zivotopis-1278083
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