
Euroškola Praha
Podnikové hospodaření
září 1993 – červen 1995  Vyšší odborné

Střední pedagogická škola Praha
Vychovatelství se zaměřením na tělesnou výchovu
září 1988 – červen 1992  SŠ s maturitou

Odborný referent Úseku náměstkyně ředitele pro ekonomické řízení (NŘEŘ)
Ústřední vojenská nemocnice-Vojenská fakultní nemocnice Praha
leden 2019 – dosud  5 let a 6 měsíců 

Zajištění komplexní administrativní a organizační agendy pro úsek NŘEŘ. Vedení personální agendy osob

přímo podřízených NŘEŘ. Archivace a skartace dokumentů dle platné legislativy. Příprava porad vedení a

produkcí s klinikami. Každoroční inventarizace lékárenského provozu. Opravy hlášení hospitalizační péče

pro ÚZIS. Spolupráce se zdravotními pojišťovnami, příjem kontrolních a revizních zpráv přes aplikaci E-

Spis, jejich zpracování , finanční vyčíslení, příprava námitek a sestavení případů do škodní komise přes

aplikaci AMIS HD. Edukace klinických pracovišť dle platné metodiky VZP ČR, MZČR, SUKL, ÚZIS.

Odborný revizní zaměstnance
Všeobecná zdravotní pojišťovna ČR
duben 2005 – prosinec 2018  13 let a 9 měsíců 

Revizní činnost-nahlížení do zdr. dokumentace, kontrolní a revizní činnost v nasmlouvaných

zdravotnických zařízeních, práce s pojištěnci dle metodiky GDPR, vypořádávání námitek poskytovatelů

zdr. péče, vyřizování žádanek 21 o úhradu výkonů, léků a PZT, vedení agendy správního řízení, archivace,

skartace. Smluvní činnost-příprava podkladů od poskytovatelů zdravotní péče, příprava příloh č. 2

smlouvy ke Smlouvám o poskytování zdravotní péče dle platné metodiky VZP ČR a zákona 48/1997 Sb.

Regresní činnost-garant procesu Náhrady škod na Regionální pobočce pro Prahu a Střední Čechy,

vyúčtování zdravotní péče z IS VZP ČR za dopravní nehody, násilnou trestní činnost a pracovní úrazy,

spolupráce s právním oddělením a komerčními pojišťovnami, příprava podkladů pro obhajobu u soudu v

trestních řízeních dle §55 zákona 48/1997 Sb., Součinnost s policií ČR a Orgány státní správy.

 603******  mpa***@***.cz
 Rok narození 1974

Monika .

ID: 1306021

Vzdělání

Praxe



Zakázkář maloprodeje
Zdravotnické zásobování s.p.
září 1997 – březen 2005  7 let a 7 měsíců 

Administrativní podpora maloobchodních prodejen zdravotnických pomůcek, nákup zboží, průzkum trhu,

sestavování cen zboží, vyúčtování zdravotních pomůcek na poukaz na zdravotní pojišťovny, personalistika.

Odborný referent
Zdraví spol. s r.o.
červenec 1995 – červenec 1997  2 roky a 1 měsíc 

Evidence dodavatelských faktur, sestavování vydaných faktur, styk s bankou, příjem objednávek, vedení

skladu zboží - evidence na skladových kartách, inventarizace, vedení pokladny, vedení mzdových dokladů

u distribuční sítě stomických sester, kalkulace cen zahraničního zboží.

Vychovatelka
Základní škola Jeseniova, Praha 3
srpen 1992 – červen 1993  11 měsíců 

Zajišťování volnočasových aktivit v odpoledních hodinách pro děti 1. stupně ZŠ

angličtina  pokročilý začátečník

ruština  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

Databázové systémy 
Oracle začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
E- Spis, AMIS HD

Jazyky
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ÚVN Praha- Kurz speciální práce s pacientem
Krátké relaxační techniky pro každý den
listopad 2023

Kurz IPVZ - odborná způsobilost pro prodejce vyhrazených léčiv
Osvědčení pro vydání živnostenského oprávnění pro prodej vyhrazených léčiv v
prodejnách zdravotnických potřeb
červenec 1999

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Turistika, tanec, zahrádkaření, četba detektivek

Kde hledám práci
Benešov + 10 km ochota dojíždět
Praha-Břevnov + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Referent
Úředník
Vedoucí odboru / oddělení

Možná spolupráce
Plný úvazek
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Hvězdonice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-referent-useku-namestkyne-reditele-pro-ekonomicke-rizeni-nrer-odborny-revizni-zamestnance-zakazkar-maloprodeje-odborny-referent-vychovatelka-z-1306021
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