
Střední škola obchodní Praha
Provoz obchodu a služeb
září 2006 – září 2009  SŠ s maturitou

Gymnázium SOŠ a SOU Podbořany
Prodavač smíšeného zboží
září 2000 – červen 2003  Vyučení

Uklízečka-svačinářka
Mateřská škola Orangery, s.r.o.
září 2023 – dosud  9 měsíců 

Úklid školky, v případě potřeby výdej obědů a svačinek

Referent nemocenského pojištění
Česká správa sociálního zabezpečení
březen 2023 – září 2023  7 měsíců 

Včasné zpracování nemocenských dávek telefonická a osobní komunikace s klienty a řešení jejich

požadavků administrativa, skenování, kopírování

Odborný referent poradce - pracovník přepážky
Česká podnikatelská pojišťovna a.s. VIG
červen 2017 – srpen 2022  5 let a 3 měsíce 

Sjednávání pojištění vč. zajišťování služeb vyplývajících z přímého styku s klientem Vyhledávání nových

obchodních příležitostí Péče o stávající klienty Administrativní činnost Jednání s obchodními partnery

Chod pobočky - zajišťování oprav, úklid, objednávání kancelářských potřeb

angličtina  začátečník

čeština  výborná
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 704******  tum***@***.cz
 Rok narození 1984
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Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Četba, turistika, plavání,

Kde hledám práci
Praha-Újezd nad Lesy + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Pracovník back office
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Praha-Újezd nad Lesy

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-referent-poradce-pracovnik-prepazky-referent-nemocenskeho-pojisteni-uklizecka-svacinarka-zivotopis-1299344
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