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= Vzdélani Stredni $kola obchodni Praha
Provoz obchodu a sluzeb
za¥ 2006 — z4t{ 2009 « SS s maturitou
Gymnazium SOS a SOU Podbotany
Prodavac smiseného zboZi
zarfi 2000 — ¢erven 2003 « Vyuceni

Praxe Uklize¢ka-svadinarka
Materska $kola Orangery, s.r.o.
zari 2023 — dosud « 9 mésicl
Uklid &kolky, v ptipadé potfeby vydej ob&dl a svadinek
Referent nemocenského pojisténi
Ceska sprava socidlniho zabezpedeni
brezen 2023 — zarfi 2023 « 7 mésicl
V¢&asné zpracovani nemocenskych davek telefonicka a osobni komunikace s klienty a reeni jejich
pozadavkd administrativa, skenovani, kopirovani
Odborny referent poradce - pracovnik prepazky
Ceskd podnikatelska pojistovna a.s. VIG
Cerven 2017 — srpen 2022 « 5 let a 3 mésice
Sjednavani pojisténi v¢. zajistovani sluzeb vyplyvajicich z pfimého styku s klientem Vyhledavani novych
obchodnich prileZitosti Péle o stavajici klienty Administrativni ¢innost Jednani s obchodnimi partnery
Chod pobocky - zajistovani oprav, Uklid, objednavani kancelarskych potreb

® Jazyky angli¢tina - zac¢atecnik
¢estina - vyborna

& Ridiésky () B - osobni auta

prukaz



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

53 Zajmy Cetba, turistika, plavani,
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Ujezd nad Lesy + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Pracovnik back office
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Praha—Ujezd nad Lesy

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-referent-poradce-pracovnik-prepazky-referent-nemocenskeho-pojisteni-uklizecka-svacinarka-zivotopis-1299344
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