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= Vzdélani

Praxe

Bc. Martina J.

R 723*xxxx 8 mar***@***.com

B Rok narozeni 1985

Univerzita Hradec Kralové
Socialni prace
2020 - 2023 - Bakaldrské

VOS, SPS a OA Caslav
Obchodni akademie
2001 — 2004 « SS s maturitou

ovérovatel nepojistnych socialnich davek
Utad prace CR

fijen 2022 — dosud « 1 rok a 8 mésicd
Ovérovani ddvek PnP, DOZP a HN, vyplata uvedenych ddvek, kontrola dle zdkont a metodik, metodické

vedeni.

odborny referent zaméstnanosti

Utad prace CR

kvéten 2020 — z&Fi 2022 « 2 roky a 5 mésicl

Zpracovani novych zadosti, vedeni spisQ, pfima prace s klientem, vedeni spravniho fizeni v oblasti

evidence uchazedée o zaméstnani, archivace spisQ.

odborny referent davek hmotné nouze
Utad prace CR
¢erven 2015 — duben 2020 « 4 roky a 11 mésicl

’

Zadosti o davky,

Zajistovani agendy dle zédkona o pomoci v hmotné nouzi, zpracovani a vyfizovani
provadéni Setfeni v misté, vedeni spravniho fizeni ve véci davek, prace s klienty, vyplaceni typizovanych

poukazek klientim.

probaéni urednik
Probaéni a mediaéni sluzba CR
duben 2008 — brezen 2009 « 1 rok

prace s odsouzenymi a obvinénymi, vedeni spisd, kontrola dochazky OPP, zpracovani zprav pro soud

administrativni pracovnik Probaéni a mediaéni sluzby CR
MERITUM s.r.o,
listopad 2007 — bfezen 2008 « 5 mésicl

Administrativni ¢innost, zpracovani posty, komunikace s Urady, pochlizkova ¢innost.



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

francouzstina - zacatecnik
v Ve s v Ve /
némdina - mirné pokrocila

angli¢tina - stredné pokrocila

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/10/11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentacni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

ERP a Ucetni software
SAP - pokrocily

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
Arsys, OK nouze, OK centrum, OK prace, aplikace JVM pokladna

Utednicka zkougka v oboru Zamé&stnanost
2020

Utednickd zkougka - obor Nepojistné socidlni ddvkové systémy
2016

Rekvalifikaéni kurz Uéetnictvi
2015

Rekvalifikaéni kurz Danova evidence
2015

Statni zkouska z kanceldfského psani na klavesnici
2004



iy Dovednosti

53 Zajmy

@ Piedstava
0 praci

Q Bydliéts

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Cteni, sport (jizda na kole, béh), cestovani s rodinou

Kde hledam praci
Kutna Hora + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Referent

Utednik

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Kutnd Hora

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-referent-davek-hmotne-nouze-probacni-urednik-administrativni-pracovnik-probacni-a-mediacni-sluzby-cr-odborny-referent-zamestnanosti-overovatel-781957
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