
Univerzita Hradec Králové
Sociální práce
2020 – 2023  Bakalářské

VOŠ, SPŠ a OA Čáslav
Obchodní akademie
2001 – 2004  SŠ s maturitou

ověřovatel nepojistných sociálních dávek
Úřad práce ČR
říjen 2022 – dosud  1 rok a 8 měsíců 

Ověřování dávek PnP, DOZP a HN, výplata uvedených dávek, kontrola dle zákonů a metodik, metodické

vedení.

odborný referent zaměstnanosti
Úřad práce ČR
květen 2020 – září 2022  2 roky a 5 měsíců 

Zpracování nových žádostí, vedení spisů, přímá práce s klientem, vedení správního řízení v oblasti

evidence uchazeče o zaměstnání, archivace spisů.

odborný referent dávek hmotné nouze
Úřad práce ČR
červen 2015 – duben 2020  4 roky a 11 měsíců 

Zajišťování agendy dle zákona o pomoci v hmotné nouzi, zpracování a vyřizování žádostí o dávky,

provádění šetření v místě, vedení správního řízení ve věci dávek, práce s klienty, vyplácení typizovaných

poukázek klientům.

probační úředník
Probační a mediační služba ČR
duben 2008 – březen 2009  1 rok 

práce s odsouzenými a obviněnými, vedení spisů, kontrola docházky OPP, zpracování zpráv pro soud

administrativní pracovník Probační a mediační služby ČR
MERITUM s.r.o,
listopad 2007 – březen 2008  5 měsíců 

Administrativní činnost, zpracování pošty, komunikace s úřady, pochůzková činnost.

 723******  mar***@***.com
 Rok narození 1985
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Vzdělání

Praxe



francouzština  začátečník

němčina  mírně pokročilá

angličtina  středně pokročilá

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

ERP a účetní software 
SAP pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
Arsys, OK nouze, OK centrum, OK práce, aplikace JVM pokladna

Úřednická zkouška v oboru Zaměstnanost
2020

Úřednická zkouška - obor Nepojistné sociální dávkové systémy
2016

Rekvalifikační kurz Účetnictví
2015

Rekvalifikační kurz Daňová evidence
2015

Státní zkouška z kancelářského psaní na klávesnici
2004

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Čtení, sport (jízda na kole, běh), cestování s rodinou

Kde hledám práci
Kutná Hora + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Referent
Úředník

Možná spolupráce
Plný úvazek

Kutná Hora

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-referent-davek-hmotne-nouze-probacni-urednik-administrativni-pracovnik-probacni-a-mediacni-sluzby-cr-odborny-referent-zamestnanosti-overovatel-781957
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