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B Rok narozeni 1989

Vysoka skola polytechnicka Jihlava
Porodni asistence
zafi 2009 — ¢erven 2012 « Bakaldrské

Gymnazium Vincence Makovského se sportovnimi tfidami Nové Mésto na Moravé
Gymnazium (vSeobecné)

74 2001 — &erven 2009 « SS s maturitou

Odborny asistent posudkového lékare

OSSZ Zd4r nad Sézavou

listopad 2020 — zafi 2023 « 2 roky a 11 mésicd

Organizace, metodické usmérriovani a kontrola priibéhu vyfizovani Zaddosti o posouzeni zdravotniho stavu
zadatell o davky z pojistného a nepojistného systému socialniho zabezpedleni. Zajistovani soudinnosti a
spoluprace s organy statni spravy, s poskytovateli zdravotnich sluzeb, s zadateli o davku i jejich
zakonnymi zastupci. Shromazdovani a komplexni pfiprava ucelenych a aktudlnich podkladd nezbytnych
pro vypracovani posudku o zdravotnim stavu zadatell o davky pojistnych a nepojistnych systémda

socialniho zabezpedeni.

Referent odd. LPS

OSSZ Zd4r nad Sazavou

¢erven 2019 - fijen 2020 « 1 rok a 5 mésicl

Komplexnf zajiténi vyfizeni Zaddosti o posouzeni zdravotniho stavu a pracovni schopnosti ob¢an(, doslych
na oddéleni lékarské posudkové sluzby dle pozadavki prislusnych Utvari OSSZ. Zabezpedovani
dokumentace, zprdv, nélezl a podkladd potfebnych pro posuzovani zdravotniho stavu a pracovni
schopnosti obéant dle pokynd posudkového ékare. Zajisténi elektronizace doslych podkladd (skenovéni a
ulozeni do DMS). Pfijem a tfidéni doruéené posty, vedeni pfisluéné evidence a Lh(tnikd, zajisténi archivace

posudkovych spisQ.

1y ’

Uletni/personalista

Reditelstvi MS, Zdar nad Sazavou

Cerven 2018 — ¢erven 2019 « 1 rok a 1 mésic

Zpracovani podkladd ekonomce MS, prace s programem pro tvorbu faktur (Helios Fenix), pokladni
manipulace s penézni hotovosti a vedeni pokladniho deniku, vyfizovani administrativni agendy dle pokynd

¥editelky MS. Zajiténi korespondence $koly, prace s textovym a tabulkovym editorem. Vyfizovéni

pracovné-pravnich zalezitosti zaméstnancd, podklady pro mzdy.



Recepéni v cestovnim ruchu

Hotel Leopold

unor 2017 — srpen 2017 « 7 mésicd

Prijimani telefonickych rezervaci a objedndvek pobytd, prace s rezervaénim systémem v PC, check-in a

check-out hotelovych hostl, tvorba faktur, zpracovani posty, vedeni pokladny, pfijem zboZi.

Porodni asistentka

Fakultni nemocnice v Motole

duben 2013 - prosinec 2013 « 9 mésicd

Poskytovani péce zenam po fyziologickém i operaénim porodu na oddéleni Sestinedéli, péce o porodni

poranéni, vedeni zdravotnické dokumentace. Podavani léciv dle predpisu lékare.

® Jazyky némdéina - zacatecnik
angli¢tina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrodily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

W Kurzy Mzdové Uéetnictvi s vyuzitim PC
Rekvalifikaéni kurz, TaxReal s.r.o.
brezen 2024

Ceska sprava socialniho zabezpedéeni
Urednicka zkouska
unor 2020

Poditaéova gramotnost
Kurz dle sylabd ECDL core, ABS WYDA s.r.o.
2018



i Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydliéte

Uéetnictvi a dariova evidence
Rekvalifikaéni kurz, Orange academy s.r.o.
2017

Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Sport, péce o rodinu, dalsi seberozvoj a vzdélavani

Kde hledam praci
Zd3r nad Sazavou + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pisarka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Zdar nad Sazavou

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborny-asistent-posudkoveho-lekare-referent-odd-lps-ucetni-personalista-recepcni-v-cestovnim-ruchu-porodni-asistentka-zivotopis-1299981
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