
Gymnázium Šternberk
Gymnázium (čtyřleté všeobecné)
září 1982 – červen 1986  SŠ s maturitou

Administrativní pracovnice, fakturantka
EMPOLAS, spol. s r.o.
2022 – 2022  6 měsíců 

zadávání došlých faktur, evidence Poukazů na léčebnou pomůcku ode všech zdravotních pojišťoven

odborná samostatná referentka
Oborová zdravotní pojišťovna zaměstnanců bank, pojišťoven a stavebnictví
leden 2000 – prosinec 2021  22 let 

komplexní péče o klienty, každodenní osobní, telefonický a e-mailový kontakt s nimi, administrativa

spojená s výkonem služby, prodej cestovního pojištění a manipulace s vybranou hotovostí včetně

měsíčních uzávěrek a odvodu vybrané hotovosti do banky

referentka zázemí, pokladní
Komerční banka, a.s.
červen 1991 – prosinec 1999  8 let a 7 měsíců 

zadávání papírových příkazů do systému, příjem a výdej hotovosti

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Excel pro začátečníky
Práce s tabulkovým editorem
únor 2023
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 Rok narození 1968
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Základy práce na PC, Internet, Outlook, MS Office
zlepšení schopnosti používat běžné PC programy, osvěžení a upevnění nabytých
dovedností
listopad 2022

Mzdové účetnictví a personalistika
rekvalifikační kurz Orange akademie-Osvědčení MŠMT
duben 2022

Účetnictví
Osvědčení Svazu účetních-doklad o kvalifikaci
prosinec 1998

četba historické literatury ( Vaňková, Vondruška )
cvičení pilates, v zimě procházky v přírodě, v létě rekreační jízda na kole

Kde hledám práci
Olomouc + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Fakturant/ka
Pokladní
Pracovník back office
Pracovník na přepážce
Referent
Účetní
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Olomouc

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborna-samostatna-referentka-referentka-zazemi-pokladni-administrativni-pracovnice-fakturantka-zivotopis-1105837
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