
SPŠ a Obchodní akamedie Uničov
Obchodní akademie
září 2005 – červen 2009  SŠ s maturitou

Odborná asistentka
Fincentrum & Swiss life select a.s.
srpen 2010 – srpen 2017  7 let a 1 měsíc 

Administrativní činnost, práce s PC, komunikace s lidmi, vyřizování telefonních hovorů, zpracování příchozí

a odchozí pošty, zadávání smluv do systému v PC a zapisování provizí.

čeština  výborná

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
Psaní všemi deseti pokročilý

Kurz asistent pedagoga
prosinec 2023

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

 732******  cer***@***.cz
 Rok narození 1990

Jana Č.

ID: 1271435

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
Schopnost učit se novým věcem

Mezi mé zájmy patří jízda na kole, společný čas strávený s rodinou, výlety, procházky s
naším psem.

Kde hledám práci
Olomouc + 5 km ochota dojíždět
Šternberk + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Učitel žáků se speciálními potřebami
Vkládání dat do počítače
Vychovatel

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Bohuňovice, okres Olomouc

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/odborna-asistentka-zivotopis-1271435
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