
Střední průmyslová škola Frýdek-Místek
Hutnicko-technická administrativa
září 1993 – červen 1997  SŠ s maturitou

Specialista expedice/logistiky
Anchormen s.r.o.
2023 – dosud  1 rok a 5 měsíců 

Tvoření DL dle objednávky, import/export objednávek, práce s programy Excel, SAP, HMMC portál,

komunikace se zákazníkem, inventarizace/evidence skladových zásob, školení zaměstnanců, komunikace s

celním úřadem, docházky zaměstnanců, kontroly, skenování, vytváření reportů

Vedoucí vývoje / Team Leader
OFIR Service s.r.o.
2021 – 2023  2 roky a 6 měsíců 

Pokračování v práci stejné jako u předchozího zaměstnavatele

Vedoucí vývoje / Team Leader
L&Y Vision Trading Company
2016 – 2021  5 let a 6 měsíců 

Vedení evidence skladových zásob, příjem zboží na sklad, výdej zboží dle objednávky, kontakt se

zákazníkem, řešení objednávek, objednávání trucků, inventarizace skladových zásob, vedení týmu,

organizace práce, týmová spolupráce se všemi odděleními v rámci společnosti.

Operátor výroby na chemické lince
Agentura Max People s.r.o.
2014 – 2016  2 roky a 6 měsíců 

Práce na lince, práce na repairu - oprava sedaček, čištění, třízení

Technik + Administrativní pracovník
FA Jakub Štefek
2010 – 2014  4 roky a 6 měsíců 

Poskytování internetových a telekomunikačních služeb, komunikace se zákazníky, vyřizování reklamací,

vytváření smluv, práce s databází, kontrola evidence, MS Office - Excel, Word, Outlook, technik pro

rádiové připojení internetu, konfigurace vysílačů

 737******  ms4***@***.cz
 Rok narození 1978

Marcela S.

ID: 1279446

Vzdělání

Praxe



Vedoucí provozu / provozní
Vlastní podnikání + více společností
2003 – 2010  7 let a 6 měsíců 

starost o chod celého podniku, objednávky zboží, komunikace s obchodními zástupci, přijímání

zaměstnanců, správa jejich mezd

obsluha internetové kavárny
TM Expert
2000 – 2003  3 roky a 6 měsíců 

Obsluha, prodej a servis pc techniky

polština  pokročilý začátečník

slovenština  pokročilý začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw pokročilý 
Adobe Photoshop pokročilý

ERP a účetní software 
Pohoda začátečník 
SAP pokročilý

Škola Manažerského rozvoje
Kompetence pro trh práce
2010

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy





Nicom a.s. - Autorizované školící středisko
Mzdové účetnictví
2003

Akademie J.A.Komenského
Účetnictví s využitím počítačové techniky
2002

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

hudba, filmy, sport, příroda

Kde hledám práci
Frýdek-Místek + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Referent
Specialista logistiky

Možná spolupráce
Plný úvazek

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Frýdek-Místek

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obsluha-internetove-kavarny-vedouci-provozu-provozni-technik-administrativni-pracovnik-operator-vyroby-na-chemicke-lince-vedouci-vyvoje-team-leader-sp-1279446
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