
Střední odborné učiliště a odborné učiliště Most J. Palacha 711
Obchodník
září 2001 – květen 2005  SŠ s maturitou

Office manager
Doorhan spol. s.r.o.
leden 2016 – dosud  8 let a 5 měsíců 

Komunikace se stálými i novými zákazníky, odborné poradenství, vyřizování objednávek, tvoření cenových

nabídek, zadávání reklamací do systému, zasílání zálohových faktur.

Obchodní zástupce
WHD spol. s r.o.
září 2010 – srpen 2015  5 let 

Vyřizování objednávek, komunikace se stálými i novými zákazníky, vyhledávání nových firemních

zákazníků.

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

ruština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook zkušený

 774******  bar***@***.cz
 Rok narození 1983

Taťjana B.

ID: 1297941

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Mé zájmy jsou turistika, učení se cizích jazyků, seberozvoj, cestování, vaření a baví mě
práce na zahradě.

Kde hledám práci
Teplice + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Recepční v administrativě
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Teplice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-zastupce-office-manager-zivotopis-1297941
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