
Vysoká škola obchodní v Praze, o.p.s.
Cestovní ruch
říjen 2007 – červen 2008  Bakalářské

VOŠ PODSKALSKÁ, Podskalská 10, Praha 2
Personální řízení
září 2003 – červen 2006  Vyšší odborné

ISŠ CESTOVNÍHO RUCHU A VOŠ, České Budějovice
Hotelnictví a turismus
září 1999 – květen 2003  SŠ s maturitou

Obchodní referentka
LEŠTINA CZ s. r. o., Veselí nad Lužnicí
leden 2015 – dosud  9 let a 5 měsíců 

Zpracování poptávek, komunikace se zákazníky, příprava cenových nabídek ve spolupráci s ostatními

odděleními, reklama, propagační materiály a reklamní předměty, správa webových stránek, překlad

potřebných dokumentů včetně webových stránek do anglického jazyka, komunikace s anglicky hovořícími

zákazníky, reporting. Od 2/2019 a 7/2021 čerpání mateřské a rodičovské dovolené.

Učitelka anglického jazyka
Jazyková škola PBF Sorocaba, stát São Paulo, Brazílie
2013 – 2014  1 rok a 6 měsíců 

Výuka pro děti a dospělé.

Lektorka angličtiny
Soukromá lektorka anglického jazyka v rámci státu São Paulo a Rio de Janeiro
2011 – 2014  3 roky a 6 měsíců 

Výuka dětí a dospělých.

Recepční
Akcentour a. s., Hotel Bohemia&Regent, Třeboň
říjen 2009 – prosinec 2010  1 rok a 3 měsíce 

Práce s hotelovým systémem HORES, administrativa, ubytování a péče o klienta.
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Au pair
Au pair ve Velké Británii, Brighton and Hove, Východní Sussex
2008 – 2009  1 rok a 6 měsíců 

Péče o děti a chod domácnosti, současně studium anglického jazyka v jazykové škole a výukových

centrech.

němčina  mírně pokročilá

portugalština  středně pokročilá

angličtina  pokročilá

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

Jednoletý kurz anglického jazyka, Educocenter České Budějovice
Denní intenzivní kurz ukončený základní státní jazykovou zkouškou.
červen 2007

Kurz německého jazyka
Od února 2023 samostudium německého jazyka a výuka se soukromým lektorem.
2004

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Spolehlivost, zodpovědnost

Další dovednosti 
Organizační schopnosti

Cizí jazyky, cestování, osobní rozvoj, jóga, procházky přírodou, knihy.
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Kde hledám práci
Třeboň + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Recepční v administrativě
Referent
Tlumočník, překladatel

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Třeboň

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-referentka-ucitelka-anglickeho-jazyka-lektorka-anglictiny-recepcni-au-pair-zivotopis-1272324
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