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= Vzdélani

Praxe

Nella J.

‘. 603****** = nel***@***.cz

B Rok narozeni 1993

Jiho&eskd univerzita v Ceskych Budé&jovicich
Rizeni a ekonomika podniku - nedokonéeno
2012 -2014 - Bakalarské

Obchodni akademie Vlagim
Ekonomika podniku

741 2008 — &erven 2012 « SS s maturitou

Zakladni skola Sidlisté Vlasim

zar 1999 — ¢erven 2008 « Zakladni

Copywriter
Copywriting
leden 2023 —dosud « 1 rok a 5 mésict

psani ¢lankd (odborné ¢lanky, recenze, reklamni ¢lanky, kulturni, historické atd.), korektury...

Utednik

Méstsky urad Vl0asim

74 2021 — dosud + 2 roky a 9 mésict

odbor dopravy a silni¢niho hospodarstvi - spravni fizeni - silnice II. a Ill. tfidy, mistni komunikace - Uplné a
¢astecné uzavirky, inzenyrské sité, sjezdy a pfipojeni, stavebni prace, stanovovani mistni a pfechodné
Upravy, udélovani vyjimek z mistni & prechodné Upravy, taxi, vyjadreni ke stavbam, sprava posty a spisové

sluzby za odbor, ¢len dopravni komise, zdkony ¢. 13/1997, 361/2000, 294/2015, 111/1994, 500/2004

technicko-administrativni pracovnik
Lesy Ceské republiky s.p.
2021 -2021 « 6 mésict

pfiprava kupni smluv, prodejnich smluv a smluv o smlouvach budoucich kupnich, prace v terénu



Administrativni pracovnik
Land Value s.r.o.
2014 - 2020 « 6 let a 6 mésic

pfiprava a vedeni Skoleni, porad, pfiprava smluv, vedeni elektronickych aukci, bankovnictvi, personalistika,

pfiprava podkladtd pro nadfizeného (kalkulace, mapy, vypocty)
Urednik
Okresni sprava socialniho zabezpeceni Benedov

2014 -2014 + 6 mésict

odbor OSVC - zakladani novych Zivnosti, ruéeni zivnosti, archivace

Obchodni referent
ABUS s.r.o.
2013 -2013 « 6 mésicu

komunikace se zakazniky, fakturace, pfijimani a vyfizovani objednavek, prodej zbozi

® Jazyky rudtina - zacdtecnik
angliétina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11-expert

Chytry telefon Android - expert
Chytry telefon Apple iOS - expert

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - expert

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - expert
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Psani véemi deseti - expert

ERP a Ucetni software

Money S5 zacatecnik

Tvorba obsahu a online marketing

Copywriting - expert



N Kurzy

i Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Statni odborny dozor v SME
fungovani stanic technické kontroly, zptsob kontrol a méreni emisi
Cerven 2022

Zakon o pozemnich komunikacich
zari 2021

Statni zkouska ze psani na PC
word, excel, psani deseti
2010

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

sport, cestovani, kultura, gastronomie

Kde hledam praci
Vlasim + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Advokatni a notarsky koncipient
Asistentka

Asistent soudce

Fakturant/ka

Matrikar

Odborny asistent v legislativé
Pisarka

Recepéni v administrativé
Utednik

Mozna spoluprace

Plny uvazek



Q Bydliste Vlagim

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-referent-urednik-administrativni-pracovnik-technicko-administrativni-pracovnik-copywriter-zivotopis-1261385
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