
Jihočeská univerzita v Českých Budějovicích
Řízení a ekonomika podniku - nedokončeno
2012 – 2014  Bakalářské

Obchodní akademie Vlašim
Ekonomika podniku
září 2008 – červen 2012  SŠ s maturitou

Základní škola Sídliště Vlašim

září 1999 – červen 2008  Základní

Copywriter
Copywriting
leden 2023 – dosud  1 rok a 5 měsíců 

psaní článků (odborné články, recenze, reklamní články, kulturní, historické atd.), korektury...

Úředník
Městský úřad Vlašim
září 2021 – dosud  2 roky a 9 měsíců 

odbor dopravy a silničního hospodářství - správní řízení - silnice II. a III. třídy, místní komunikace - úplné a

částečné uzavírky, inženýrské sítě, sjezdy a připojení, stavební práce, stanovování místní a přechodné

úpravy, udělování výjimek z místní či přechodné úpravy, taxi, vyjádření ke stavbám, správa pošty a spisové

služby za odbor, člen dopravní komise, zákony č. 13/1997, 361/2000, 294/2015, 111/1994, 500/2004

technicko-administrativní pracovník
Lesy České republiky s.p.
2021 – 2021  6 měsíců 

příprava kupní smluv, prodejních smluv a smluv o smlouvách budoucích kupních, práce v terénu

 603******  nel***@***.cz
 Rok narození 1993

Nella J.

ID: 1261385

Vzdělání

Praxe



Administrativní pracovník
Land Value s.r.o.
2014 – 2020  6 let a 6 měsíců 

příprava a vedení školení, porad, příprava smluv, vedení elektronických aukcí, bankovnictví, personalistika,

příprava podkladů pro nadřízeného (kalkulace, mapy, výpočty)

Úředník
Okresní správa sociálního zabezpečení Benešov
2014 – 2014  6 měsíců 

odbor OSVČ - zakládání nových živností, rušení živností, archivace

Obchodní referent
ABUS s.r.o.
2013 – 2013  6 měsíců 

komunikace se zákazníky, fakturace, přijímání a vyřizování objednávek, prodej zboží

ruština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 expert 
Chytrý telefon Android expert 
Chytrý telefon Apple iOS expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) expert 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) expert 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook expert 
Psaní všemi deseti expert

ERP a účetní software 
Money S5 začátečník

Tvorba obsahu a online marketing 
Copywriting expert

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Státní odborný dozor v SME
fungování stanic technické kontroly, způsob kontrol a měření emisí
červen 2022

Zákon o pozemních komunikacích
září 2021

Státní zkouška ze psaní na PC
word, excel, psaní deseti
2010

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

sport, cestování, kultura, gastronomie

Kde hledám práci
Vlašim + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Advokátní a notářský koncipient
Asistentka
Asistent soudce
Fakturant/ka
Matrikář
Odborný asistent v legislativě
Písařka
Recepční v administrativě
Úředník

Možná spolupráce
Plný úvazek

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Vlašim

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-referent-urednik-administrativni-pracovnik-technicko-administrativni-pracovnik-copywriter-zivotopis-1261385
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