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B Rok narozeni 1989

ID: 590604
= Vzdélani SSUPS Zimedek
Uzitd malba
2004 - 2009 - SS s maturitou
Praxe Obchodni referent - s. U. back office

Ceskd poéta, s.p.

leden 2020 — dosud « 4 roky a 5 mésic

Spoluprace s obchodnimi manazery v rdmci realizace obchodnich pfipadi. Pfiprava cenovych nabidek,
zpracovani podkladd a smluvnich dokumentt. Aktivni komunikace s klienty, podpora a rozvoj dobrych
vztahU. Hleddni vhodnych fedeni béznych i nenadalych situaci. Kontrola dodrZovani obchodnich
podminek, feSeni naprav. Rozsahla kooperace s kolegy napfi¢ celou organizaci. Zpracovani pravidelného

reportingu a marketingovych kampani. Uzk& spoluprace s externimi dodavateli API rozhrani

Referent spravy majetku

FN Plzen

duben 2019 - kvéten 2019 « 2 mésice

Regen( ndkupu zdravotnického sortimentu v rozsahu malych zakdzek. Soudinnost s kolegy nap¥i¢ celou
organizaci, sumarizace pozadavkl. Aktivni komunikace s dodavateli, vyhleddvani novych potencidlnich
smluvnich stran. Zadavani verejnych zakazek pro nakup IT materidlu. Fakturace a dalsi dokumentové

ukony spojené s Ucetni problematikou.

Pracovni pozice — THP / asistentka primare / kodérka

FN Plzen

kvéten 2016 — brezen 2019 « 2 roky a 11 mésic

Koordinace chodu ambulanci na chirurgickém a onkologickém oddéleni. Aktivni komunikace se
zdravotnimi, pojitovacimi instituty. Vykazovéni lékatskych vykont a hospitalizaci pacient(. Regeni Ghrad
plateb nepojisténych pacientd. Sprava administrativy zamérené na socidlni agendu spojenou s pacientem.

Sumarizace lékarskych dokumentd, archivace.

Materska dovolena
2012 - 2016 + 4 roky a 6 mésic



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Wellness Manazera

OREA Vital Hotel Sklar****

2010 -2012 « 2 roky a 6 mésict

Denni komunikace s klienty, péce o klienty. Zodpovédnost za plnéni stanovenych cild, sprava
administrativni agendy, reporting. Vyhledavani dodavateld, nakup spotfebniho materialu pro svérené
stfedisko. Prace s pokladnou, fakturace, pfiprava mzdovych podkladd. Vedeni a koordinace 8

spolupracovnikd.

Recepéni

OREA Vital Hotel Sklar****

2010 -2012 « 2 roky a 6 mésict

Péce o klienty, aktivni hleddni vhodnych fedeni poZadavk( klientl. Vyfizovani administrativnich ikon@
spojenych s dennim chodem recepce. Pravidelny reporting vSech hotelovych Usekd. Zodpovédnost za

finan¢ni transakce, fakturace a audity. Prace s rezervaénim systémem.

angli¢tina - pokrocily zacatecnik
néméina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operaéni systémy

MS Windows 8/10/ 11

Linux / BSD / Unix

MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Psani véemi deseti - pokrocily

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe IlWustrator / Corel Draw
Adobe Photoshop

ERP a Ucetni software
SAP - zkuseny



N Kurzy

i» Dovednosti

3 Zajmy

Tvorba obsahu a online marketing
E-mail marketing - pokrocily

Uprava fotek - zkugeny

Péée o zakazniky po telefonu
srpen 2023

Psychologie jednani - pomuze typologie
srpen 2020

Skoleni manaZert pro spole¢nost OREA Vital Hotel SkLaF****

2011

Zhotoveni zkougky odborné zplsobilosti pro CNB
2009

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Srozumitelna a efektivni komunikace
Tvaréi (kreativni) mysleni

Dalsi dovednosti

schopnost rychle se adaptovat novym vécem a neznamému prostredi, chut dosavadni
zkusenosti adekvatné zhodnocovat a dale je rozvijet, tvorivost, samostatnost,
vyborné organizaéni dovednosti, vlastni nazor, smysluplnost, cit pro detail, zkusenost

s obchodnim prostfedim a vedenim uzsiho kolektivu spolupracovnika.

Rodinné aktivity, zdjem o gastronomii, koordinace a poradani neobycéejnych zazitkd z

véednich prilezitosti, tvofivost zamérena na bytovy design, ¢etba, zimni sporty, cestovani.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Plzen + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Account Manager - nakup, prodej
Key Account Manager

Obchodni asistent

Obchodni referent

Obchodni zastupce

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Plzef

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-referent-s-u-back-office-referent-spravy-majetku-pracovni-pozice-thp-asistentka-primare-koderka--wellness-manazera-recepcni-zivotopis-590604
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