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= Vzdélani Ceskd zemé&délska univerzita v Praze (CZU)
Zootechnika — Zajmové chovy zvifat
2011 -2013 « Vysokoskolské

Ceskd zem&délska univerzita v Praze (CZU)
Zootechnika — Specialni chovy
2008 - 2011 - Bakalarské

Gymnazium, Sumperk
Gymnazium (4leté)
2004 - 2008 + SS s maturitou

Praxe Obchodni referent
Neuvedeno
zaf{ 2022 — dosud + 1 rok a 9 mésicl
e komunikace se soucasnymi i potencionalnimi zédkazniky - emailem, telefonicky, osobné e realizace
obchodu od nabidky po expedici - navrh feSeni na miru (prodej, prondjem) - komunikace s grafikem a
vyrobou - fe$eni reklamaci e plan. a hlidani termint - vyroba, fakturace, expedice o zpracovani dotacnich

projektd e Uc¢ast na konferencich

Administrativni pracovnik obchodniho oddéleni

ANeT-Advanced Network Technology, s.r.o.

leden 2020 — srpen 2022 « 2 roky a 8 mésicu

e organizace tfidennich zdkaznickych setkani e pfiprava kalkulaci ke mzdam e administrativni podpora
obchodniho oddéleni, vedeni zapisG z porad a vytvareni reportl e pfijem objedndvek a kompletace
zakazek s predanim do prislusného oddéleni, generovani licenci e vyfizovani reklamaci, pozadavkl a

namitek zakaznika e finalizace zakazek pred fakturaci

Office manager

MAGUS INTERNATIONAL a.s.

duben 2019 - srpen 2019 « 5 mésicd

e spoluprace pfi fizeni projektu ,Chytra mésta pro budoucnost” a ,Smart Region Tour" e sprava webovych
strdnek a profilll na socidlnich sitich (marketing a propagace), tvorba dotaznikd a pfihldsek e vystavovani
faktur, prijmovych / vydajovych dokladl e priprava podkladld pro externi iéetni e sprava vozového parku,

objedndvani kanceldr. potfeb e priprava podkladl pro jednani, vedeni zapist z porad



Vedouci kancelafe

RTS, a.s.

¢ervenec 2015 - leden 2019 « 3 roky a 7 mésict

e marketing reklamnich predmétd, inventarizace majetku, zpracovani pfijatych faktur e evidence posty a
sprava firemnich emaill e objednavani kancelafskych potfeb / obéerstveni e vystavovani prijmovych /
vydajovych dokladd, zpracovani profill zadavatele e evidence firemnich aut (Autopark) a telefond e

pfiprava porad /asistence pfi organizovani konferenci a vecirkd

® Jazyky angli¢tina - pokrodily za¢ateénik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 /10 / 11 pokrocily

MacOS - pokrocily

MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

ERP a Ucetni software
Helios - pokrocily

Pohoda . zacatecnik

i& Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost



Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

A Zajmy e Fitness, inline, snowboard, tanec, zpéyv, turistika
e Osobni rozvoj, psychologie
e Cetba, hudba, filmy

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Brno + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Nakupdéi

Obchodni referent

Office manager

Pracovnik back office
Product Specialist

Referent

Regionalni obchodni manazer
Zootechnik

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisteé Brno

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-referent-administrativni-pracovnik-obchodniho-oddeleni-office-manager-vedouci-kancelare-zivotopis-1257625
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