
Střední průmyslová škola stavební a Obchodní akademie, Kladno, Cyrila Boudy 2954
Stavebnictví
září 2000 – červen 2005  SŠ s maturitou

Obchodní referent
NH Hospital a.s.
červen 2022 – dosud  2 roky 

Skladové hospodářství. Obchodní korespondence (poptávky, objednávky). Zpracování obchodních

nabídek.

Administrativní pracovník
Fillmatech, spol. s.r.o.
září 2018 – dosud  5 let a 9 měsíců 

Logistika, skladový referent. Asistentka jednatele firmy. Archivace, evidence, analýzy. Zajišťování chodu

recepce.

Asistentka
Cembrit a.s.
červen 2006 – leden 2017  10 let a 8 měsíců 

Asistentka v obchodním oddělení. Zpracování analýz a průzkum trhu. Příprava a zajištění školících akcí.

Vedení marketingového skladu (propagační materiály, tiskopisy) Zajišťování ústředny na recepci.

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

 728******  mat***@***.com
 Rok narození 1986

Iva M.

ID: 1028311

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

K2 
listopad 2022

Excel 
2007

Školení komunikační dovednosti 
2007

Historie, sport, turistika. Cestování (Itálie, Rakousko) 
Četba, kultura (památky, divadla) hudba (rock, metal a další)

Kde hledám práci
Drozdov (okres Beroun) + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Office manager

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Drozdov, okres Beroun

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Kurzy

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-referent-administrativni-pracovnik-asistentka-zivotopis-1028311
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